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Indhold 

Denne Play!Book består af tre dele. Funktionsoverblikket er den centrale reference; de øvrige 

dele giver kontekst. 

▸  De tre idéer bag Play!     Koncepterne, som platformen bygger på 

▸  Funktionsoverblikket     Alle funktioner, inddelt i de 14 områder nedenfor 

▸  Værdi kort fortalt     Hvad hver målgruppe får ud af det 

Funktionsoverblikket omfatter disse 14 områder 

 

  



Nyt i SpeedAdmin Play!
Releases Ellington (22. september 2026) og Fitzgerald · udgivet efter denne udgave af Play!Book

Release Fitzgerald – økonomi og daglig administration

Fakturadesign i Word (beta) – Design jeres egen faktura i Word, og lad SpeedAdmin Play! udfylde den via
pladsholdere – med fakturalinjer grupperet pr. elev og indbygget PDF-forhåndsvisning. Aktiveres via SpeedAdmin
Support.

Betalersaldi – En ny side under Finans viser hver betalers fulde saldo med status (aktuel, forfalden, kredit),
udfoldelige fakturaer og Excel-eksport, hvor forfalden gæld opdeles i 1–30, 31–60 og over 60 dage.

Fjern datoer samlet – Markér flere lektioner i skemaet, og fjern deres datoer fra bookingerne i én handling –
beskyttede datoer er spærret, alt logges, og berørte poster genberegnes automatisk.

Kontaktoplysninger under Mine elever – Lærere ser elevens adresse, telefon og nødkontakt samt betalerens
oplysninger direkte i listen – uden at åbne profilen.

Release Ellington – fleksible takster og priser

Automatisk takst-tildeling – Takster kan bestå af flere versioner med tildelingsregler efter alder,
datoundtagelser, dage siden start eller postnummer – systemet tildeler automatisk den rette version, og en
fletteguide samler eksisterende takster.

Nye pristyper – En fastpris, der også beregner undervisningsfrie perioder som sommerferien, og en fast
B2B-pris pr. afregningsperiode til fakturering af skoler.

Skift betaler eller takst pr. periode – Skift betaleren eller den tildelte takst fra en valgt afregningsperiode –
registreres på forhånd og træder automatisk i kraft.

Kommende omkostninger for betalere – Betalere kan se oprettede takster for det aktuelle skoleår inden
fakturering – også når betalinger håndteres i et eksternt system.

Funktionsoverblikket i denne udgave afspejler status pr. juli 2026. Det altid opdaterede overblik finder du i det
interaktive kort: speedadmin.com/playbook_interactive_map

The Product Play!Book · SpeedAdmin Play! Release-opdatering
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De tre idéer bag Play! 

Det her er ikke funktioner. Det er koncepterne, der forklarer, hvordan SpeedAdmin Play! 

opfører sig — og hvorfor det fungerer anderledes end almindelig 

skoleadministrationssoftware. Læs dem først; så bliver funktionsoverblikket lettere at forstå. 

 

 

 

01  Hybridtilmelding 

Din tilmeldingsmodel skal passe til din skole — ikke omvendt. 

Alle skoler har forskellig efterspørgsel. Nogle er oversøgte og har lange ventelister; andre 

kører åben direkte booking; mange har brug for begge dele — og en anden løsning 

afhængigt af sæsonen. Med Hybridtilmelding konfigurerer du hvert undervisningstilbud 

individuelt og vælger frit mellem alle tilmeldingsformer — venteliste, direkte booking, 

direkte links, klippekort, interessetilmelding og nu drop-in — og skifter mellem dem, når du 

vil. Familier på ventelisten får et personligt bookinglink i samme øjeblik, du tilbyder en plads; 

tilbud med direkte booking viser ledige pladser live og bekræfter med det samme. 

Resultatet: fyldte hold, mindre manuelt arbejde og en mere fair oplevelse for hver familie. 

Alle de måder, familier kan tilmelde sig på 
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02  OneCom 

Kommunikation og læring dér, hvor arbejdet foregår — ikke i en separat indbakke. 

Problemet med de fleste kommunikationsværktøjer til skoler er, at de ligger ved siden af det 

operative system. Du skal huske at give familierne besked, når en lektion aflyses, informere 

dem ved holdskifte og minde lærerne om at opdatere læringsplatformen. OneCom indlejrer 

i stedet kommunikationen i hver arbejdsgang: en aflyst lektion udløser notifikationen, og 

når et bookingtilbud accepteres, sendes bekræftelsen. Det omfatter også læringen — 

StudyPlanner er lærerens arbejdsflade til lektioner og elevens øveguide i ét, med noter, 

noder, lyd og opgaver direkte ved skemaet, et fælles mediebibliotek og et Billboard til 

meddelelser. Beskeder og materialer ligger dér, hvor den tilhørende aktivitet ligger, så intet 

går tabt. OneCom betyder ikke én enkelt kanal — men ét fælles facit for, hvad der er sket, og 

for at fortælle det til alle berørte. 

03  Skemaet er hjertet 

Hver del af dit system begynder og slutter med det, der står i skemaet. 

De fleste administrationssystemer behandler skemalægningen som ét modul blandt mange. 

SpeedAdmin Play! bygger på en anden antagelse: skemaet er systemet. Aflyser du en 

lektion, justeres fakturaen. Flytter du en elev til en ny lærer, følger fakturering, 

kommunikation og fremmødehistorik med. Skifter du lokale, sendes bekræftelsen af sig 

selv. Der findes ingen „synk“-knap og ingen dobbeltregistrering af de samme data. I praksis 

holder administratorer op med at forvalte data og begynder at forvalte mennesker; lærere 

ser altid korrekt information; og familier får kommunikation, der afspejler, hvad der faktisk 

sker. 
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Funktionsoverblikket 

Hver funktion i SpeedAdmin Play!, inddelt i vores systems fjorten nøgleområder. Hvert 

område indledes med en kort beskrivelse; tabellen viser derefter områdets funktioner, hvad 

de gør, og deres status. 

Status     New   netop udgivet     

   Future Feature   på roadmappen      

  Concept   under aktiv udvikling.    

Alt andet er tilgængeligt. 

 

1   Ressourcer 

Stamdata for alle ressourcer – elever, lærere, undervisningssteder, lokaler, instrumenter, 

inventar og samarbejdspartnere. Oplysningerne holdes opdaterede til planlægning, bemanding 

og tildeling; synligheden styres af brugerrettigheder, og sammenhænge mellem ressourcer vises 

i systemet. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Kan se ressourcer/profiler 
Giver autoriserede brugere mulighed for at søge og se 

detaljer om elev-, lærer-, lokale- og instrumentprofiler ét 

centralt sted. 
Available 

Profilkort – Opret 

tilpassede felter 

Tilpasselige felter betyder, at du kan indsamle og vise 

præcis den information, din skole har brug for – det øger 

datarelevansen og understøtter overholdelse af regler. 
Available 

Klassetrin og alder 

Viser elevernes alder og klassetrin beregnet ud fra 

fødselsdato. Det sikrer, at aldersbegrænsede 

undervisningstilbud og aldersgruppepolitikker anvendes 

korrekt, hvilket reducerer fejl og gør det nemmere at 

ansøge om eller booke en plads. 

Available 

Elevprofil - 

Ressourcefeltlog 

Fører en log over alle registreringer og ændringer på 

profiler. Med fuld gennemsigtighed kan administratorer 

spore opdateringer, rette fejl og sikre, at data altid er 

opdaterede. 

Available 

Profilkort – Noter 
Giver et notatfelt på ressourceprofiler, så lærere og 

administratorer kan tilføje kontekstuelle bemærkninger 

eller kommentarer samt uploade filer. 
Available 

Flet dubletter 
Flet dublerede elev- og værgeprofiler til én enkelt; 

tilhørende information konsolideres (Indstillinger → 

Dubletter). 
New 
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2   Tilmelding 

Onlinetilmelding via et kursuskatalog, som du konfigurerer pr. undervisningstilbud – du styrer, 

hvilke tilbud der publiceres, og hvilken information der vises. Tilmeldingsformularen er fuldt 

integreret, så det, familierne udfylder online, registreres direkte i systemet. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Kursuskatalog og 

tilmeldingsformular 

Giver elever eller forældre mulighed for at se tilbud og 

tilmelde sig direkte via kursuskataloget. Ingen grund til at 

oprette en konto på forhånd for at filtrere og gennemse 

tilbuddene. 

Available 

Hybridtilmelding Kombinerer traditionelle ventelister med direkte booking. Concept 

Registreringsfelter 

Administratorer kan tilpasse den information, der 

indsamles under registreringen. På siden 

Registreringsfelter kan du redigere eller tilføje felter, 

markere dem som obligatoriske og oprette flere feltsæt til 

forskellige undervisningstyper. 

Available 

Fagbegrænsninger 

I samme indstillingsområde kan administratorer oprette 

faggrupperinger med aldersbegrænsninger og regler for 

maksimalt antal fag. Det gør registreringen smartere og 

mere sikker for værger og elever med alderstilpasset 

tilmelding. 

Available 

Kommentarer pr. 

undervisningstilbud 

En fleksibel funktion, der lader både forældre og 

administratorer vedhæfte noter eller særlige instruktioner 

til hver tilmelding – alt samlet i et tydeligt overblik. 
Available 

Ansøgning om 

instrumentleje 

Problemfri ansøgning om leje af instrument – enten 

direkte i tilmeldingsflowet eller tilføjet senere efter behov. 

Administratorer kan nemt designe deres egen proces til at 

håndtere og godkende alle ansøgninger. 

Available 

Interessetilmelding 
Lad elever og forældre tilkendegive deres interesse for et 

fag eller en aktivitet uden at oprette en komplet konto. 
New 

Infoside mellem checkout 

og landingsside 

Muliggør tilpassede beskeder eller instruktioner på en 

landingsside efter tilmeldingsprocessen. Det kan bruges til 

at give yderligere vejledning, links eller 

bekræftelsesbeskeder til elever og forældre. 

Future 

Feature 

Opret elev- og betalerprofil 

Under tilmeldingen opretter systemet automatisk både en 

elevprofil og en tilhørende betaler-/værgeprofil. Det sikrer, 

at faktureringsoplysningerne registreres korrekt og 

knyttes til eleven. 

Available 

Opret profil med MitID 

I Danmark kan SpeedAdmin også integreres med 

nationale identitetsløsninger som MitID. Det gør det 

muligt at oprette elevprofiler direkte via et sikkert 

nationalt login. 

Future 

Feature 

Registrér elever uden 

betaler 

Tillader kontoregistrering af elever, når der ikke kræves 

betalerinformation, for eksempel ved gratis eller 

tilskudsfinansierede tilbud. Forenkler tilmelding og 

registrering til aktiviteter, der f.eks. ikke indebærer 

gebyrer. 

Future 

Feature 

Vælg betalingsmetode ved 

checkout 

I checkout kan brugere vælge en betalingsmetode – som 

kredit-/betalingskort, bankoverførsel eller faktura – inden 

de bekræfter tilmeldingen. Denne fleksibilitet understøtter 

forskellige lokale betalingsrutiner. 

Future 

Feature 
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Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Checkout-flow 

Hele processen, der samler valgte undervisningstilbud (og 

tilvalg som instrumentleje), anvender begrænsninger eller 

rabatter, indsamler elev- og betaleroplysninger og guider 

brugeren gennem betaling og bekræftelse. 

Available 

Drop-in 

Tilbyd aktiviteter, man kan deltage i uden fortilmelding — 

uden kapacitets- eller ventelistehåndtering. I 

kursuskataloget vises de med en „Drop-in“-knap samt tid 

og sted. 

New 

 

 

3   Brugeradministration 

Angiver, hvilket adgangsniveau hver brugertype – administrator, lærer, elev, værge eller 

samarbejdspartner – får: hvem der kan se, redigere og bruge hver del. Adgangskontrol 

kombineres med logning; SpeedAdmin er uafhængigt revideret af Grant Thornton (ISAE 3000, 

2023). 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Brugertyper 
SpeedAdmin leverer foruddefinerede roller (elev, værge, 

lærer og superbruger), hver med standardmenuer og 

adgangsrettigheder. 
Available 

Rettigheder 
Rettigheder styrer både adgang til data og funktionalitet. 

Administratorer kan oprette detaljerede 

rettighedsgrupper og tildele dem til navngivne konti. 
Available 

Menu 
Hver rettighedsgruppe er knyttet til sin egen 

menukonfiguration, og systemet skjuler automatisk 

funktioner, som brugeren ikke har adgang til. 
Available 

Databeskyttelse 

Ved at kombinere striks adgangskontrol med omfattende 

logning af brugerhandlinger hjælper modulet skoler med 

at opfylde GDPR-krav og andre privatlivsforpligtelser. ISAE 

3000 (revideret) erklæring fra Grant Thornton, 2023. 

Available 

Sammenkædede konti 
Kæd et elevlogin sammen med værgens login til én fælles 

konto; kontaktoplysningerne holdes automatisk 

synkroniserede. 
New 
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4   Lister og statistik 
Bearbejder alle data, der indsamles i systemet – tilmeldinger, skemaer, fremmøde, økonomi og 

ressourcer – til strukturerede lister og statistik. Brug færdige lister (fremmøde, udmeldelser, 

ventelister), tilpas skabeloner eller opret dine egne; data er tilgængelige i realtid og kan 

eksporteres til analyse, national rapportering eller BI-dashboards. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Funktionslister 
Færdige lister gør det muligt for personalet at udføre 

nøgleopgaver direkte – markere fremmøde, gennemgå 

aflysninger eller spore instrumentudlejning. 
Available 

Standardlister 
Et bibliotek af færdigbyggede rapporter giver øjeblikkeligt 

overblik over nøgledata: aktive elever, flerfagselever, 

ventelistepositioner og mere. 
Available 

Lister API 
SpeedAdmins livelister kan eksporteres til BI-værktøjer for 

at bygge dashboards og heatmaps, der belyser 

fremmøde- og tilmeldingsmønstre. 
Available 

BI-dashboard 
En indbygget overbliksside, der konsoliderer alle 

kernedatapunkter til ét enkelt, letlæst visuelt dashboard. 
Future 

Feature 

Statistik 

Platformen aggregerer tilmeldings-, skema-, fremmøde- 

og faktureringsdata for at generere omfattende statistik. 

Giver ledere et klart, konsolideret billede af 

organisationens præstation på tværs af alle dimensioner. 

Available 

Dataindberetning 
Struktureret, løbende dataindsamling, der gør det muligt 

for administratorer at generere kompatible rapporter til 

nationale eller regionale organisationer. 
Available 

Fagkodestandard 
Et ensartet fagkodefelt kæder undervisningstilbud til 

definerede kategorier – væsentligt for struktureret global 

rapportering. 

Future 

Feature 
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5   Elevadministration 

Omfatter alle processer på elevens vej gennem skolen – fra første tilmelding over løbende 

ændringer til udmeldelse. Hvert trin holder data konsistente, sporer statusændringer og fører 

relevant information videre til lærere og administration. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Ventelistehåndtering 
Familier kan skrive sig på venteliste til et fag og et 

undervisningssted, eller når et specifikt tilbud eller hold er 

fuldt. 
Concept 

Rabat 

Musik- og kulturskoler kan konfigurere automatiske 

rabatregler (f.eks. søskende- eller instrumentrabatter) 

eller håndtere manuelle ansøgninger. Rabatter er direkte 

knyttet til fakturaer. 

Available 

Start elev 
Fleksible arbejdsgange gør det muligt for elever at 

begynde undervisningen på en bestemt dato. Skemaer, 

fremmøde og fakturaer opdateres automatisk. 
Available 

Afslut elev 

Når en elev stopper, vælger administratorer, om det skal 

ske med det samme eller ved udgangen af den aktuelle 

periode. Systemet opdaterer automatisk fremmøde, 

frigiver ressourcer og stopper fremtidig fakturering. 

Available 

Flyt elev (lærer, hold, lille 

hold) 

Flyttes en elev mellem lærere eller hold, opdateres skema, 

kommunikationskanaler og fakturering automatisk. Sikrer 

klarhed og gennemsigtighed for alle elever, uden risiko for 

forældet information nogen steder i systemet. 

Available 

Acceptér pladstilbud 

Skolen kan sende digitale tilbud om tider, som forældre 

accepterer direkte gennem deres portal eller app. 

Administratorer kan også bekræfte ventelistetilbud på 

brugernes vegne, når det er nødvendigt. 

Available 

Skift undervisningstype 

Administratorer kan overføre en elevs tilmelding til en 

anden undervisningstype uden at indtaste data igen. 

Bevarer dataintegriteten og sparer betydelig tid, når 

familier ændrer deres præferencer eller omstændigheder. 

Available 

Bekræft venteliste 

To konfigurerbare tilgange: Automatisk fornyelse: 

Ventelistepladser er gyldige i en forudindstillet periode 

(f.eks. 100 dage). Inden udløbsdatoen sendes en 

automatisk notifikation med opfordring til fornyelse. 

Available 

Bekræft / forny / ændr / 

administrér plads 

Skoler kan sende tilbud om gentilmelding til 

undervisningstilbud og/eller venteliste, følge 

gennemførelsen og lade familier forny, gentilmelde sig 

eller skifte tilbud online. 

Available 

Overblik over 

bookingtilbud 

Et selvstændigt overblik over alle bookingtilbud efter 

svarfrist — åbne, accepterede, afviste, udløbne — med 

massehandlinger til at afvise, afslutte eller forlænge. 
New 

Oprydning af ventelisten 
Find og fjern ventelistepladser for bookinger uden 

fremtidige lektioner i én massehandling, så den aktive 

venteliste holdes korrekt. 
New 
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6   Planlægning og skema 

Dækker alle planlægningstrin: opret og ændr lektioner, håndtér fravær, aflyste lektioner og 

erstatningslektioner samt ad hoc-lektioner, flekslektioner og klippekorts- og 

abonnementsmodeller. Lærere, elever, lokaler og ressourcer knyttes sammen i én visning – 

koblet til kommunikation og økonomi. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Skemaet er hjertet 

Skemaet er det centrale referencepunkt for hele 

platformen – koblet til tilmelding, elevadministration, 

kommunikation, fremmøde, ressourcestyring og 

fakturering. Enhver ændring i skemaet afspejles 

øjeblikkeligt på tværs af alle tilknyttede moduler. 

Concept 

Opret lektioner 
Byg hurtigt enkeltstående eller tilbagevendende 

undervisning, der kobler elever, lærere og ressourcer i én 

booking. Sparer tid og sikrer, at intet bliver glemt. 
Available 

Redigér ressourcer 
Opdater lærere, lokaler, instrumenter eller hold på 

eksisterende lektioner uden at indtaste data igen. Holder 

skemaet korrekt og opdateret med minimal indsats. 
Available 

Fjern lektioner 

Aflys eller slet en lektion i ét trin – SpeedAdmin opdaterer 

automatisk skemaer, fremmøde og økonomi. Sparer 

administratortid, forhindrer fejl og holder kalendere, 

kommunikation og fakturering perfekt synkroniserede. 

Available 

Aflysning (refusion + 

timeberegning) 

Aflys undervisning direkte fra skemaet med 

foruddefinerede aflysningsårsager. Systemet udløser 

automatisk den rette refusion og genberegner lærertimer, 

hvor det er relevant. 

Available 

Aflysning + besked 
Forældre og elever får besked, når lektioner aflyses, med 

mulighed for at tilpasse beskeden. Aflysninger er tydeligt 

markeret i både webportalen og mobilappen. 
Available 

Aflysning + 

erstatningslektion 

Booker en erstatningslektion direkte i systemet, så både 

lærere og elever ved præcis, hvornår og hvor erstatningen 

finder sted. Undgår refusioner og fastholder kontinuiteten 

i undervisningen. 

Available 

Multiredigering af 

lektioner 

Ændr længde, dato, lokale eller lærer for flere lektioner på 

én gang – inklusive forskydning af starttider på tværs af 

valgte bookinger i én enkelt handling. Sparer timer af 

manuelt arbejde ved skemaændringer eller sæsonskift. 

Available 

Flere fag i samme booking 
En booking kan gøres tilgængelig for tilmelding inden for 

flere fag. Den låses derefter til et specifikt fag, når den 

bookes. 
Available 

Opret ad hoc-bookinger 

Tillader engangsbookinger (f.eks. workshops, møder) uden 

at forstyrre det almindelige skema. Giver den 

skemafleksibilitet, der skal til for at rumme uforudsete 

hændelser og specialaktiviteter. 

Available 

Skemaassistent på tværs af 

ressourcer 

Et smart skemaværktøj, der identificerer ledige tider på 

tværs af lærere, lokaler og instrumenter samtidigt. 

Reducerer skemakonflikter og eliminerer det manuelle 

arbejde med at krydstjekke flere kalendere. 

Available 

Flere aktiviteter – samme 

tilmeldingstilbud 

Elever kan have flere aktiviteter/lektioner knyttet til ét 

enkelt undervisningstilbud, hvilket gør det nemt at 

håndtere ensembledeltagelse eller holdlektioner. 

Future 

Feature 
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Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Lokalebooking (tildelt ved 

oprettelse) 

Lokaler reserveres automatisk, når en lektion først 

oprettes. Undgår dobbeltbooking og sparer 

administrationstid ved at fjerne behovet for en separat 

lokalebookingproces. 

Available 

Undervisningsperiode 

Organisér lektioner i perioder, terminer eller hele 

sæsoner. Afstemmer skemalægningen med økonomiske 

perioder og rapporteringscyklusser for en konsistent 

driftsstruktur. 

Available 

Prøvelektion 
Muliggør prøvelektioner, inden eleverne forpligter sig til 

fuld tilmelding. Forbedrer rekrutteringen og sænker 

barrieren for nye familier. 

Future 

Feature 

Klippekort 

Med Klippekort booker eleven en fast pakke 

undervisningsminutter via kursuskataloget. Lektionerne 

skemalægges derefter løbende, så længe der er minutter 

tilbage på kontoen. 

New 
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7   Kultursamarbejder 

Et selvstændigt område for B2B-partnere. Samarbejdstilbud præsenteres og bookes i et separat 

kursuskatalog, instrumenter kan udlejes i større omfang, faktureringen sker direkte med de 

deltagende institutioner, og deltagerantal og fordelinger registreres og analyseres. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Instrumentlejeforespørgsel 

fra skole 
Institutioner kan nemt booke instrumenter til klasser eller 

ensembler uden selv at skulle håndtere lagerbeholdning. 
Future 

Feature 

Kursuskatalog for 

kulturtilbud 

Institutioner får adgang til en overskuelig side, hvor de kan 

gennemse og anmode om den undervisning eller de 

aktiviteter, der passer til deres behov. Fag- og 

prisoversigter samt ansøgningsformularer gør det nemt at 

planlægge og booke direkte online. 

Future 

Feature 

Kultursamarbejdsportal 

Institutioner har ét centralt sted til at håndtere alt 

samarbejde med skolen. En dedikeret portal viser 

forespørgsler, instrumentlejestatus, kommunikationstråde 

og statistik. 

Available 

Statistik over elever på 

hold 

Institutioner og administratorer kan præcist følge, hvor 

mange elever der deltager i undervisningen. Automatisk 

markering og rapportering af holddeltagelse giver 

pålidelige data til finansieringsansøgninger og 

planlægning. 

Available 

Rolle & landingsside for 

kontaktskoler 

En selvstændig brugertype for skoler, der udlægger 

undervisningen, med en landingsside tilpasset deres 

skoler: skema, elever, lærere, instrumenter, ventelister og 

fakturaer. 

New 

Overblik over lærere pr. 

undervisningssted 

Et ugeoverblik (mandag–søndag) over, hvilke lærere der 

arbejder på hvilket undervisningssted — fritstående eller 

indlejret på kontaktskolens landingsside. 
New 
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8   Kommunikation 

Samler alle kommunikationskanaler, notifikationer, dokumenter og læringsplatformen. 

Administration, lærere, elever og forældre får den rette information på det rette tidspunkt – i et 

beskyttet miljø. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

E-mail + SMS 
Gør det muligt for personalet at sende beskeder direkte 

fra SpeedAdmin Play! til elever, forældre eller lærere via e-

mail eller SMS. 
Available 

OneCom (én 

kommunikation) 

Et samlet kommunikationscenter, hvor samtaler, beskeder 

og opdateringer gemmes i SpeedAdmin Play!. Alle brugere 

ser de beskeder, der er relevante for dem, ét sted. 
Concept 

StudyPlanner (digitalt 

klasseværelse) 

Dit digitale klasseværelse. Lærere kan uploade 

lektionsnoter, noder, videoer og opgaver, som eleverne 

kan tilgå hjemmefra. 
Concept 

Media 

Et centralt arkiv til at uploade og dele 

undervisningsmateriale – privat eller med udvalgte 

brugere på skolen. Når materialet er uploadet, kan det 

genbruges på tværs af flere StudyPlannere og opslag. 

Available 

Onlinemøder 

Integrerer links til digitale lektioner direkte i platformen, 

når undervisningen ikke kan finde sted fysisk. Giver 

skemafleksibilitet og sikrer, at læringen kan fortsætte hvor 

som helst. 

Future 

Feature 

Automatiske beskeder 

Sender automatiske påmindelser og opdateringer ved 

skemaændringer, aflysninger eller kommende 

begivenheder. Beskederne leveres direkte til den 

relevante bruger. 

Available 

Evaluering og karakterer 
Gør det muligt for lærere at registrere evalueringer, 

fremskridtsnoter og bedømmelser direkte i SpeedAdmin 

Play! og dele dem med elever og forældre. 

Future 

Feature 

Beskedcenter 

Fungerer som en central indbakke, hvor alle beskeder 

mellem skole, forældre og elever samles og opbevares 

sikkert. Forhindrer, at information går tabt, og gør 

kommunikationstråde nemme at følge og henvise til. 

Future 

Feature 

Portal / landingssider 

Skræddersyede startsider til forskellige brugergrupper 

(skoler, lærere, forældre, elever), der giver direkte adgang 

til relevant information og handlinger. Inkluderer et 

kontaktinformationsmodul, der viser lærer- og 

skoleoplysninger. 

Available 

Anmod om ændringer i 

lektion 

Gør det muligt for elever eller forældre at anmode om 

lektionsændringer direkte online uden at kontakte 

administrationen separat. Reducerer administratorens 

arbejdsbyrde og gør processen hurtigere for familierne. 

Available 

Meddelelser – nyheder – 

tilmelding til begivenheder 

Gør det muligt for skoler at publicere nyhedsopdateringer, 

dele meddelelser og lade brugere tilmelde sig koncerter 

eller begivenheder online. 

Future 

Feature 

Supportkontakt 
Giver direkte adgang til support- eller hjælpeforespørgsler 

i platformen. Giver brugerne hurtige svar og mindsker 

frustration, når der opstår problemer. 
Available 
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Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Brugerguides + 

videovejledninger 

Integrerer hjælpeartikler, guides og videovejledninger 

direkte i SpeedAdmin Play!, så brugerne kan finde svar 

uden at forlade platformen. Giver brugerne mulighed for 

at løse problemer selvstændigt og reducerer presset på 

supportpersonalet. 

Available 

Dokumentoverblik 

(kontrakter osv.) 

Giver mulighed for at forhåndsvise kontrakter og andre 

vigtige dokumenter og opbevarer dem ét centralt digitalt 

sted, tilgængeligt for autoriserede brugere. 

Future 

Feature 

Dokumentgenerator 

(instrumentlejekontrakter) 

Genererer automatisk færdige instrumentlejekontrakter 

ud fra systemdata, med tilpasselige skabeloner og 

pladsholderfelter. Sparer tid, sikrer konsistens på tværs af 

alle lejeaftaler og reducerer risikoen for manuelle fejl. 

Available 

Dokumentgenerator 

(koncertprogrammer) 

Producerer automatisk koncertprogrammer med 

repertoire, medvirkende og tidsplaner hentet direkte fra 

systemdata. Gør eventforberedelsen hurtigere og sikrer 

professionelt udseende programmer hver gang. 

Future 

Feature 

Digital signatur / 

forskellige kontrakter 

Muliggør elektronisk underskrift af kontrakter såsom 

lejeaftaler eller samtykkeerklæringer direkte i SpeedAdmin 

Play!. Eliminerer papirarbejde, gør 

godkendelsesarbejdsgange hurtigere og gør aftaler 

juridisk sikre. 

Future 

Feature 

Kontakt på loginsiden 
En „Kontakt“-knap på loginsiden viser skolens 

kontaktoplysninger allerede inden login; SpeedAdmin 

angives separat som teknisk leverandør. 
New 
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9   Opkrævninger 

Styrer, hvordan opkrævninger oprettes, beregnes, justeres og kontrolleres – fra automatiske 

beregninger over manuelle justeringer til refusioner efter behov. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Beregnede opkrævninger 

Beregner automatisk opkrævninger for undervisning og 

instrumentleje. Separate betalingstyper understøtter 

fakturering baseret på specifikke perioder, bookinger 

inden for en periode, engangshændelser og timetakster. 

Available 

Overskriv opkrævning 

Giver fleksibilitet til manuelt at tilsidesætte 

systemberegnede opkrævninger i specifikke situationer, 

såsom rabatter, sponsoraftaler eller særlige 

betalingsaftaler. 

Available 

Redigér og tilføj 

opkrævningslinje 

Tillader administratorer at ændre eksisterende 

opkrævninger eller tilføje nye opkrævningslinjer direkte til 

en faktura. 
Available 

Tilføj manuel opkrævning 

Understøtter oprettelse af engangsopkrævninger uden for 

standardreglerne – for eksempel til materialer, 

arrangementer eller ad hoc-lektioner. Giver fleksibilitet og 

sikrer, at alle omkostninger kan håndteres i samme 

system. 

Available 

Refusion (aflysninger) 

Håndterer tilbagebetalinger ved aflyste lektioner, 

afsluttede undervisningstilbud eller andre 

faktureringsjusteringer. Familier får tillid til, at de 

faktureres fair, mens administratorer kan behandle 

refusioner hurtigt og konsekvent. 

Available 

Sidste faktureringsdato 

ved afslutning 

Stopper automatisk faktureringen efter en elevs 

udmeldelsesdato. Forhindrer unødvendige opkrævninger, 

styrker tilliden hos forældrene og reducerer manuelle 

rettelser for administratorer. 

Available 

Forholdsmæssig beregning 

af opkrævninger 

Superbrugere kan nu aktivere forholdsmæssig beregning 

for opkrævninger med betalingstypen Pris pr. 

betalingsperiode. For hver opkrævning kan man angive, 

efter hvor mange dage inde i en betalingsperiode den 

forholdsmæssige beregning skal gælde. 

New 
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10   Rabatter 

Strukturerede, regelbaserede reduktioner af opkrævninger: automatiske søskende- og 

flerfagsrabatter, fagbaserede regler, gebyrlofter og individuelle undtagelser for enkelte elever. 

Når reglerne først er konfigureret, anvendes de konsekvent. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Rabat (automatisk) 

Anvender automatisk foruddefinerede rabatter, når 

betingelserne er opfyldt – såsom en ekstra lektion, 

søskenderabat eller flerfagsdeltagelse. Flere rabattyper 

kan konfigureres til at dække en bred vifte af scenarier. 

Future 

Feature 

Rabatplan 

(semiautomatisk) 

Gør det muligt for skoler at opsætte strukturerede 

rabatprogrammer, der kan anvendes på tværs af 

forskellige undervisningstilbud eller elevgrupper. Giver 

gennemsigtighed og fleksibilitet i at tilbyde reducerede 

priser til berettigede familier. 

Available 

Regelbaserede justeringer 

(inkl. postnummerrabat) 

Muliggør fuldt konfigurerbare prisreduktioner baseret på 

foruddefinerede regler – herunder rabatter ud fra 

geografisk område eller postnummer og tillæg for 

specifikke elevkategorier (f.eks. voksne). 

New 

Rabatplan for hele familien 

/ pr. betaler 

Gør det muligt for familier med flere elever at få samlede 

rabatter på deres samlede opkrævninger. Gør 

undervisningen mere overkommelig og øger 

tilgængeligheden for husstande med flere elever. 

Future 

Feature 
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11   Betalinger 

Registrerer indbetalinger – via importerede bankfiler eller manuel registrering – og matcher dem 

mod de rette fakturaer og åbne poster. Så kan man se, hvad der er betalt, delvist betalt eller 

ubetalt – grundlaget for betalingsopfølgning, påmindelser, delbetalinger og afstemning. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Flere betalingsmetoder 

Gør det muligt for skoler at tilbyde familier forskellige 

betalingsmuligheder såsom bankoverførsel, kortbetaling 

eller automatisk betalingsaftale. Skolen vælger, hvilke 

betalingsmetoder der skal aktiveres og håndteres. 

Available 

Restanceopfølgning 
Gør det muligt for administratorer at følge forfaldne 

betalinger og sende automatiserede rykkere. 
Available 

Funktionalitet til opdelt 

betaling 

Giver mulighed for at dele større opkrævninger i mindre 

dele over en defineret periode. Støtter familierne ved at 

sprede omkostningerne over tid og forenkler den 

administrative proces omkring håndtering af 

delbetalinger. 

Future 

Feature 

Internt integreret betaling 
Integreret betalingsbehandling håndteret direkte i 

platformen. FLOWCHART – yderligere dokumentation 

følger. 

Future 

Feature 

Internt via bank 
Betalingsbehandling dirigeret gennem skolens bankkonto. 

FLOWCHART – yderligere dokumentation følger. 
Future 

Feature 

Økonomidashboard 

Et centralt overblik over økonomisk status, nøgletal og 

tendenser på tværs af hele organisationen. Hjælper skoler 

med at holde sig orienteret om deres økonomiske 

situation med ét blik, uden at skulle køre flere separate 

rapporter. 

Future 

Feature 

Afstemning 

Matcher automatisk indgående betalinger med 

udestående fakturaer. Reducerer manuelle 

afstemningsfejl og sikrer korrekt, revisionsegnet 

bogføring. 

Available 

Revision (kontooverblik) 
Giver et struktureret overblik til gennemgang og kontrol af 

konti. Forenkler både interne økonomiske gennemgange 

og eksterne revisioner. 
Available 

Markering for 

tilbagevendende betaling 

En markering viser, når en betaler har en tilbagevendende 

betaling sat op — for eksempel en månedlig automatisk 

betaling. 
New 

Søg på fakturanummer 
Søg på fakturanummer på økonomisiden for at finde en 

specifik faktura med det samme. 
New 
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12   StudyPlanner 

Et digitalt læringsrum, der binder undervisningen i klasseværelset sammen med øvning 

derhjemme. Det giver værktøjer til at dele medier, organisere ressourcer, planlægge lektioner og 

kommunikere mellem lærere, elever og familier. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Del medier 

Lærere kan uploade og dele videoer, lydoptagelser, noder 

og andre ressourcer direkte med eleverne. Hjælper 

eleverne med at øve hjemme med de rette materialer og 

den rette vejledning – og bygger bro mellem lektionerne. 

Available 

Mediebibliotek (Media) 

En central samling af undervisningsmaterialer, tilgængelig 

til genbrug på tværs af lektioner, undervisningstilbud og 

lærere. Gør forberedelsen hurtigere og sikrer ensartet 

kvalitet af ressourcer på hele skolen. 

Available 

Opslag 
Lærere kan publicere lektionsopdateringer, øveopgaver 

eller meddelelser direkte til elever og forældre. Holder alle 

informerede og engagerede uden for lektionstiden. 
Available 

Kommentarer 

Elever og forældre kan kommentere på opslag eller 

materialer, hvilket muliggør tovejskommunikation. Lærere 

kan også deaktivere kommentarer for at skabe en 

envejskanal efter behov. 

Available 

Billboard (fælles) 
Et delt kommunikationsområde i StudyPlanner-miljøet, 

hvor skolen kan publicere nyheder eller vigtig information 

til alle brugere. 
New 

Onlinemøder 
Integrerer links til digitale lektioner, når undervisning 

ansigt til ansigt ikke er mulig. Giver skemafleksibilitet og 

sikrer læringskontinuitet hvor som helst. 

Future 

Feature 

Noter til 

lektionsplanlægning 

Lærere kan oprette strukturerede noter og lektionsplaner 

direkte i platformen. Understøtter bedre 

lektionsforberedelse og hjælper vikarer med at komme 

godt ind i undervisningen efter behov. 

Future 

Feature 
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13   Lærerfunktioner 

Giver administrationen værktøjer til at håndtere lærernes arbejdstid, lektioner og løngrundlag, 

og giver lærerne enkle måder at registrere fremmøde, fravær og arbejdstid på – hvilket 

understøtter gennemsigtig og pålidelig personaleplanlægning. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

Fremmødeliste (web) – 

noter 

Lærere kan registrere fremmøde for et helt hold med ét 

enkelt klik eller markere eleverne individuelt. Der kan 

tilføjes noter pr. session. 
Available 

Inaktive lærere 
Lærere kan markeres som inaktive uden at slette deres 

data. Historiske lektioner, lønjournaler og statistik 

forbliver fuldt tilgængelige. 
Available 

Enkel timeberegning 

Beregner automatisk det samlede antal 

undervisningstimer baseret på skemalagte og 

gennemførte lektioner. Giver administratorer et 

øjeblikkeligt, korrekt overblik over arbejdsbelastning og 

ressourceforbrug uden manuel optælling. 

Available 

Lønberegning – 

lærerlønflade 

Løn genereres direkte fra registrerede timer, fravær og 

arbejdstidsposter. Lønnen er koblet til den faktiske 

aktivitet, hvilket reducerer fejl og manuelle justeringer. 
Available 

Timeberegning for lærere 

Lærere kan se deres egne beregnede timer og 

arbejdsbelastningsoversigter i realtid. Giver lærerne 

klarhed og tryghed i, hvordan deres arbejde registreres, 

og opbygger tillid til systemet. 

Available 

Læreres undervisningssted 

Giver et overblik over, hvilke lærere der er aktive på hvilke 

afdelinger eller undervisningssteder i en given periode. 

Understøtter daglig koordinering og ressourceplanlægning 

og gør det nemt at svare på 'hvem er hvor?' på ethvert 

tidspunkt. 

Available 

Tilføj lærer til 

undervisningstilbud 

Lærere kan tilføjes direkte til undervisningstilbud, med 

fleksibilitet til at tildele flere lærere efter behov – for 

eksempel ved co-teaching eller erstatningslektioner. 
Available 

Arbejdstidsregistrering 

Lærere kan logge tid brugt på forberedelse, møder, 

administrative opgaver og andet ikke-

undervisningsarbejde. Giver et komplet billede af 

arbejdsbelastningen ud over lektionerne og understøtter 

mere fair ressourceplanlægning og lønberegning. 

Available 

Personalefravær – 

vikarhåndtering 

Planlagt og ikke-planlagt fravær kan registreres hurtigt, 

med mulighed for at tildele vikarer. Fraværsdata flyder 

automatisk ind i løn og planlægning. 

Future 

Feature 

Kompetencer & 

Uddannelse/kurser 

Siderne Kompetencer og Uddannelse/kurser fra Legacy er 

nu migreret til Play! og findes som separate faner på 

lærerprofilen. 
New 

Administrér bookingens 

venteliste (uden at eje den) 

En rettighed, der lader lærere administrere ventelisten for 

en booking, de underviser på, men ikke ejer, og 

skemalægge de pågældende elever. 
New 
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14   Mobilapp 

Bringer de vigtigste funktioner med til mobilen – i en brugerflade, der svarer til webben, men er 

optimeret til mobile enheder. Den omfatter skema, kommunikation, fremmøde og 

undervisningsmaterialer for elever, forældre og lærere. 

Funktionalitet Kort beskrivelse Status 

StudyPlanner 
Elever kan se lektionsnoter, tildelte opgaver, noder, 

videoer og optagelser direkte i appen. Forældre kan tilgå 

de samme materialer for at støtte øvningen derhjemme. 
Available 

Push-notifikationer 
Appen leverer øjeblikkelige varsler om skemaændringer, 

nye beskeder, kommende begivenheder eller 

øvepåmindelser. Notifikationer kan tilpasses pr. bruger. 

Future 

Feature 

Skema 
Viser en personlig kalender over alle lektioner, ensembler 

og begivenheder med realtidsopdateringer, når der sker 

ændringer. Brugerne kan se både dags- og ugevisning. 
Available 

Landingsside (skoleinfo) 

En skolespecifik startside med nyheder, meddelelser og 

vigtige links såsom guides og kontaktoplysninger. Skaber 

en direkte kommunikationskanal fra skolen og gør vigtige 

ressourcer øjeblikkeligt tilgængelige. 

Future 

Feature 

Lærer – fremmøde 

Lærere kan markere fremmøde direkte fra deres telefon – 

enten for hele holdet med ét klik eller individuelt pr. elev 

med en intuitiv swipebevægelse (swipe til højre for 

fremmødt, swipe til venstre for fraværende). 

Available 

Forælder – markér fravær 

Forældre kan melde en elevs fravær på forhånd gennem 

appen, direkte koblet til skemaet og lærerens visning. 

Reducerer telefonopkald og e-mails, samtidig med at 

lærerne holdes informeret i realtid. 

Available 

Forælder – kontakt admin 

(beskedcenter) 

En integreret indbakke, hvor forældre kan skrive direkte til 

administrationen og få svar – alt sammen i appen. Holder 

al kommunikation ét sikkert sted og mindsker risikoen for 

mistede eller oversete beskeder. 

Future 

Feature 

Redigér i skemaet – ændr 

tid pr. booking 

Lærere kan ændre lektionstider direkte i skemaet fra 

deres telefon. Giver fleksibilitet i den daglige planlægning 

og sikrer, at opdateringer straks er synlige for elever og 

forældre. 

Future 

Feature 

Redigér / registrér 

arbejdstid 

Lærere kan registrere forberedelsestimer, møder eller 

andre opgaver sammen med deres lektioner – alt sammen 

fra appen. 

Future 

Feature 

Instrument stregkode-/QR-

kodescanner 

Appen bruger telefonens kamera til at scanne stregkoder 

eller QR-koder på instrumenter ved ind- og udlevering i 

lejeprocesser. Gør instrumenthåndteringen hurtigere og 

mere præcis og reducerer papirarbejdet markant. 

Future 

Feature 
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Værdi kort fortalt 

Værdien holdes bevidst uden for funktionslisten. Her formuleres den én gang — pr. 

målgruppe — så du kan tilpasse en samtale, et tilbud eller en præsentation uden at lede i 

overblikket. 

Musikskoler / administration 

Én sammenhængende platform erstatter et kludetæppe af regneark og adskilte værktøjer. 

Tilmelding, skemalægning, kommunikation og økonomi deler én enkelt datakilde, så data 

registreres én gang og forbliver korrekte overalt. Resultatet: mindre manuel administration, 

færre fejl og mere tid til menneskene bag skolen. 

Lærere 

Et altid opdateret skema, fremmøde med ét tryk på webben eller i appen og et digitalt 

klasseværelse, der kobler lektionerne til øvningen derhjemme. Timer og arbejdstid 

registreres automatisk og går videre til lønnen, så lærerne bruger mindre tid på 

administration og mere på undervisning. 

Forældre / elever 

Selvbetjent tilmelding med ledige pladser i realtid, tydelig og proaktiv kommunikation om 

ændringer og tilbud, fleksible betalingsmuligheder og øvemateriale tilgængeligt når som 

helst via StudyPlanner og appen. En sammenhængende, gennemsigtig rejse fra tilmelding til 

gentilmelding. 

Ledelse / beslutningstagere 

Statistik og dashboards i realtid, sporbar og revisionsegnet økonomi samt uafhængig 

certificering (ISAE 3000) giver grundlag for trygge beslutninger. En tilmeldingsmodel, der 

tilpasser sig efterspørgslen, fylder flere pladser, mens automatisering sænker 

driftsomkostninger og administrativ byrde. 

Samarbejdspartnere 

En selvstændig portal gør samarbejdet med kontaktskoler gennemsigtigt: forespørgsler om 

tilbud, instrumentleje, kommunikation og statistik ét sted. Fagkodestandarder og 

strukturerede dataeksporter understøtter rapporteringen. 


