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Neu in SpeedAdmin Play!

Releases Ellington (22. September 2026) und Fitzgerald - erschienen nach dieser Ausgabe des Play!Book

| Release Fitzgerald - Finanzen und tégliche Verwaltung

Rechnungen in Word gestalten (Beta) — Gestalte deine Rechnung selbst in Word und lass sie von SpeedAdmin
Play! Uber Platzhalter ausfillen — mit Rechnungspositionen pro Schiler:in gruppiert, PDF-Vorschau und
Schweizer QR-Einzahlungsschein. Aktivierung tber den SpeedAdmin Support.

Kontostandsiibersicht — Eine neue Seite unter Finanzen zeigt fir jede Zahlperson den vollstandigen
Kontostand mit Status (nicht fallig, Uberféllig, Guthaben), aufklappbaren Rechnungen und Excel-Export mit
offenen Forderungen in 1-30, 31-60 und tber 60 Tagen.

Termindaten gesammelt entfernen — Mehrere Unterrichtsstunden im Stundenplan markieren und ihre Daten in
einem Schritt aus den Terminserien entfernen — geschitzte Daten sind gesperrt, alles wird protokolliert,
betroffene Forderungen werden neu berechnet.

Kontaktdaten unter Meine Schiiler:innen — Lehrkrafte sehen Adresse, Telefon und Notfallkontakt sowie die
Zahlperson mit ihren Kontaktdaten direkt in der Liste — ohne das Profil zu 6ffnen.

| Release Ellington - flexible Gebiihren und Preise

Automatisierte Gebilihrenzuordnung — Geblhren kdnnen aus mehreren Versionen mit Zuordnungsregeln
bestehen — nach Alter, Datumsausnahmen, Tagen seit Gebuhrenbeginn oder PLZ. Das System ordnet
automatisch die passende Version zu, ein Assistent fuhrt bestehende Gebihren zusammen.

Neue Preistypen — Ein Pauschalpreis, der auch unterrichtsfreie Abrechnungsperioden wie die Sommerferien
berechnet, und ein fester B2B-Preis pro Abrechnungsperiode fiir die Rechnungsstellung an Schulen.

Zahlperson und Gebiihr wechseln — Zahlperson oder zugewiesene Gebuhr ab einer gewahlten
Abrechnungsperiode andern — im Voraus erfasst, automatisch wirksam.

Kommende Kosten fiir Zahlpersonen — Zahlpersonen sehen angelegte Gebuhren fiir das aktuelle Schuljahr
schon vor der Rechnungsstellung — auch wenn Zahlungen extern abgewickelt werden.

Die Funktionstibersicht in dieser Ausgabe entspricht dem Stand von Juli 2026. Den stets aktuellen Uberblick bietet
die interaktive Ubersicht: speedadmin.com/playbook _interactive_map
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Die drei Ideen hinter Play!

Das sind keine Funktionen. Es sind die Konzepte, die erklaren, wie sich SpeedAdmin Play!
verhalt — und warum es anders funktioniert als herkdmmliche Schulverwaltungssoftware.
Lies sie zuerst; die Funktionsubersicht ergibt danach mehr Sinn.

O O

Hybride OneCom Timetable
Anmeldung Kommunikation und der StudyPlanner an is the Heart
einem Ort, direkt bei der Arbeit. Das operative Herzstiick. Jede Anderung

Jede Anmeldeart — Warteliste,
Direktbuchung, Direktlinks, Prepaid-Karte,
Interesse zeigen, Drop-in — pro Angebot.

fliekt in Anwesenheit, Finanzen und
Kommunikation.

01 Hybride Anmeldung

Dein Anmeldemodell sollte zu deiner Musikschule passen — nicht umgekehrt.

Jede Musikschule hat eine andere Nachfragesituation. Manche sind Uberbelegt und fuhren
lange Wartelisten; andere setzen auf offene Direktbuchung; viele brauchen beides — und je
nach Jahreszeit einen anderen Ansatz. Mit der Hybriden Anmeldung konfigurierst du jedes
Angebot einzeln und wahlst aus allen Anmeldearten — Warteliste, Direktbuchung,
Direktlinks, Prepaid-Karte, Interesse zeigen und jetzt Drop-in — und wechselst jederzeit
zwischen ihnen. Familien auf der Warteliste erhalten in dem Moment einen persénlichen
Buchungslink, in dem du einen Platz anbietest; Angebote mit Direktbuchung zeigen die
Verflugbarkeit live und bestatigen sofort. Das Ergebnis: vollere Angebote, weniger manueller
Aufwand und ein faireres Erlebnis fur jede Familie.

Alle Anmeldearten fiir Familien

NEW
Prepaid-Karte Interesse zeigen
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02 OneCom

Kommunikation und Lernen dort, wo die Arbeit passiert — nicht in einem separaten Postfach.
Das Problem der meisten Schulkommunikations-Tools ist, dass sie getrennt vom operativen
System laufen. Man muss daran denken, Familien beim Ausfall einer Stunde zu
benachrichtigen, sie bei einem Gruppenwechsel zu informieren und Lehrkrafte zu erinnern,
die Lernplattform zu aktualisieren. OneCom bettet Kommunikation stattdessen in jeden
Arbeitsablauf ein: Ein Ausfall 16st die Benachrichtigung aus, und die Annahme eines
Buchungsangebots verschickt die Bestatigung. Es umfasst auch das Lernen — der
StudyPlanner ist Unterrichts-Arbeitsbereich der Lehrkraft und Ubungsleitfaden der
Schuler:innen in einem, mit Notizen, Noten, Audio und Aufgaben direkt beim Stundenplan,
einer gemeinsamen Mediathek und einem Billboard fir Ankindigungen. Nachrichten und
Materialien liegen dort, wo die zugehorige Aktivitat liegt, sodass nichts verloren geht.
OneCom bedeutet nicht einen einzigen Kanal — sondern ein einziges System der Wahrheit
daflr, was passiert ist, und um es den Menschen mitzuteilen.

03 Timetable is Heart

Jeder Teil deines Systems beginnt und endet mit dem, was im Stundenplan steht.

Die meisten Verwaltungssysteme behandeln die Terminplanung als ein Modul unter vielen.
SpeedAdmin Play! geht von einer anderen Annahme aus: Der Stundenplan ist das System.
Sagst du eine Stunde ab, passt sich die Rechnung an. Verschiebst du eine:n Schiler:in zu
einer neuen Lehrkraft, folgen Abrechnung, Kommunikation und Anwesenheitshistorie.
Anderst du einen Raum, geht die Bestatigung von selbst hinaus. Es gibt keinen ,Sync"-Knopf
und kein doppeltes Erfassen derselben Daten. In der Praxis verwalten Verwaltungskrafte
keine Daten mehr, sondern Menschen; Lehrkrafte sehen immer korrekte Informationen;
und Familien erhalten Kommunikation, die widerspiegelt, was tatsachlich passiert.
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Die Funktionsubersicht

Jede Funktion in SpeedAdmin Play!, gegliedert in die vierzehn Kernbereiche unseres
Systems. Jeder Bereich beginnt mit einer kurzen Beschreibung; die Tabelle listet dann seine
Funktionen, deren Zweck und den jeweiligen Status.

Status

VU kirzlich veroffentlicht
auf der Roadmap
[CITE in aktiver Entwicklung.
Alles andere ist verfugbar.

1 Ressourcenverwaltung

Stammdaten aller Ressourcen - Schiler:innen, Lehrkrafte, Standorte, Raume, Instrumente,
Inventar und Kooperationspartner. Die Daten bleiben aktuell fur Planung, Personalbesetzung
und Zuweisung; die Sichtbarkeit richtet sich nach den Nutzerrechten, und Verkntpfungen
zwischen Ressourcen werden im System abgebildet.

Funktion Beschreibung Status

Berechtigte Nutzer:innen kdnnen Informationen und

Profildaten zu Schuler:innen, Lehrkraften, Raumen und

Instrumenten an einem zentralen Ort suchen und Verfiigbar
einsehen. Das unterstutzt die gezielte Zuweisung von

Raumen und weiteren Ressourcen.

Ressourcen/Profile
einsehen

Nutzerdefinierte Felder kdnnen in Feldsektionen gruppiert

werden, um sie nach Bereich oder Thema zu

strukturieren. Beim Anlegen oder Bearbeiten eines Verfiigbar
nutzerdefinierten Feldes wird die passende Feldsektion

ausgewahlt.

Nutzerdefinierte Felder
(Ressourcenfelder)

Die Klassenstufe und das Alter eines Schilers bzw. einer
Klassenstufe und Alter Schulerin werden anhand des Geburtsdatums berechnet Verfiighar
und angezeigt.

Das Feldprotokoll zeigt Anderungen an nutzerdefinierten
Feldern auf Stammdatenkarten. So kénnen SuperUsers
nachvollziehen, wann Inhalte angepasst wurden, und
Anderungen bei Bedarf priifen.

Feldprotokoll Verfiigbar

Auf Stammdatenkarten kdnnen Notizen direkt zur
Notizen jeweiligen Ressource hinterlegt werden. Fur jede Notiz Verfigbar
lasst sich separat festlegen, wer sie lesen darf.

Fuhre doppelte Datensatze von Schuler:innen und
Doppelte Datensitze Erziehungsberechtigten zu einem einzigen zusammen; die
zusammenfiihren zugehorigen Informationen werden konsolidiert
(Einstellungen — Doppelte Datensatze).

Neu
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2 Anmeldeverfahren

Online-Anmeldung Uber einen Angebotskatalog, den du pro Angebot konfigurierst - du steuerst,

welche Angebote veroffentlicht werden und welche Informationen sichtbar sind. Das

Anmeldeformular ist vollstandig integriert, sodass die Eingaben der Familien direkt im System

erfasst werden.

Funktion Beschreibung m

Angebotskatalog

Hybridanmeldung

Anmeldeformular

Anmeldebeschrankungen

Kommentaren und Notizen

Antrag auf Mietinstrument

«Interesse zeigen” -
Anmeldung zur
Interessentenliste

Hinweis nach

abgeschlossener
Anmeldung

Vertragspartner und
Schiiler:in korrekt erstellen

Zahlungsmethode
auswahlen

Check-Out-Prozess

The Product Play!Book + SpeedAdmin Play!

Schuler:innen und Eltern kénnen sich direkt Gber den
eingebetteten Bereich auf der Musikschul-Website einen
Uberblick Gber alle Angebote und deren Verflgbarkeiten
verschaffen - und sich sofort anmelden.

Traditionelle Warteliste-Anmeldungen lassen sich flexibel
mit Direktanmeldungen und gezielten Wartelisten
kombinieren.

Durch anpassbare Anmeldeformulare kénnen die im
Anmeldeprozess abgefragten Informationen flexibel
konfiguriert, als Pflichtfelder markiert oder mit
Beschreibungen erganzt werden.

Altersgrenzen und Regeln fur Anzahl Anmeldungen pro
Person kénnen ebenfalls konfiguriert werden.

Kommentare, Notizen oder spezielle Anweisungen kdnnen
zu jeder Anmeldung hinzugefugt werden - und werden in
einer klaren Ubersicht gesammelt.

Im Laufe des Anmeldeprozesses - oder spater Uber das
eigene Portal - kann ein Antrag auf ein Mietinstrument
gestellt werden. Administratoren konnen ihren eigenen
Prozess fur die Bearbeitung und Genehmigung aller
Antrage einfach gestalten.

Interessierte kdnnen sich direkt im Angebotskatalog fur
ein konkretes Angebot oder Fach auf die
Interessentenliste setzen lassen - ohne vorher ein Konto
zu erstellen.

Nach Abschluss der Anmeldung wird auf der
Bestatigungsseite ein Hinweis angezeigt, den die
Musikschule vorab festlegt.

Im Laufe des Anmeldeprozesses werden automatisch
sowohl ein Schilerprofil als auch ein zugehoriges
Vertragspartner-Profil erstellt. Dies stellt sicher, dass
Rechnungsdaten korrekt erfasst und mit dem Schuler
verknupft werden.

Am Ende des Anmeldeprozesses kann eine bevorzugte
Zahlungsmethode ausgewahlt werden - etwa Kreditkarte,
Bankuberweisung, TWINT, SEPA oder Rechnung. Diese
Flexibilitat unterstutzt unterschiedliche lokale
Zahlungspraktiken.

Im Check-out wird die Anmeldung abgeschlossen. Die
ausgewahlten Angebote werden zusammengefuhrt; bei
Bedarf kdnnen im selben Ablauf auch ein Mietinstrument
oder Ermaligungen beantragt und weitere
anmeldebezogene Angaben erganzt werden.

Verflugbar

Konzept

Verfiugbar

Verfigbar

Verfligbar

Verfiugbar

Neu

Geplant

Verfiugbar

Geplant

Verfiugbar

Seite 6



@ SpeedAdmin

Funktion Beschreibung Status

Biete Aktivitaten an, an denen ohne vorherige Anmeldung
teilgenommen werden kann — ohne Kapazitats- oder
Wartelistenverwaltung. Im Angebotskatalog werden sie
mit einem , Drop-in“-Button samt Zeit und Ort angezeigt.

Drop-in Neu

3 Nutzerverwaltung

Legt fest, welche Zugriffsebene jeder Nutzertyp - Verwaltungskraft, Lehrkraft, Schuler:in,
Erziehungsberechtigte oder Kooperationspartner - erhalt: wer welche Bereiche sehen,
bearbeiten und nutzen kann. Zugriffskontrolle wird mit Protokollierung kombiniert; SpeedAdmin
ist von Grant Thornton verifiziert (ISAE 3000, 2023).

Es gibt mehrere vordefinierte Rollen - etwa Schuler:in,
Erziehungsberechtigte:r, Lehrkraft oder Superuser -
jeweils mit passenden Standardmenus und
Zugriffsrechten.

Nutzertypen Verflighar

Einstellbare und individualisierbare Berechtigungen

steuern den Zugriff auf Daten und Funktionen. Superuser
Berechtigungen konnen detaillierte Berechtigungsgruppen erstellen und Verfiigbar

einzelnen Konten zuweisen - bis hinunter auf

Personenebene.

Jede Berechtigungsgruppe ist einem eigenen Portal mit
passender Menuleiste und Startseite zugeordnet. Das
System blendet automatisch alle Funktionen aus, auf die
Nutzer:innen keinen Zugriff haben.

Portale Verfiigbar

Durch die Kombination aus strenger Zugriffskontrolle und
Protokollierung von Nutzeraktionen untersttitzt das
System die Musikschule bei der Einhaltung der DSGVO-
Anforderungen und anderer Datenschutzverpflichtungen.

Datenschutz Verfiigbhar

Verknupfe ein Schiler:innen-Login mit dem Login der
Verknupfte Konten Erziehungsberechtigten zu einem gemeinsamen Konto; Neu
die Kontaktdaten werden automatisch synchron gehalten.

The Product Play!Book + SpeedAdmin Play! Seite 7
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4 Listen und Datenauswertung

Verarbeitet alle im System erfassten Daten - Anmeldungen, Zeitplane, Anwesenheit, Finanzen
und Ressourcen - zu strukturierten Listen und Statistiken. Nutze vorkonfigurierte Listen
(Anwesenheit, Abmeldungen, Wartelisten), passe Vorlagen an oder erstelle eigene; die Daten
sind in Echtzeit verfUgbar und lassen sich flr Auswertungen, nationale Statistik oder BI-
Dashboards exportieren.

Funktion Beschreibung Status

Mit den vorgefertigten Listen lassen sich Kernaufgaben
schnell erledigen - etwa Anwesenheit erfassen,
Funktionelle Listen Unterrichtsausfalle einsehen oder Mietinstrumente Verfiigbar
verwalten. Dies rationalisiert den taglichen Betrieb und
spart Zeit.

Eine Bibliothek mit vorgefertigten Listen bietet sofortige
Standardlisten Ubersichten tiber wichtige Daten wie Belegungen, Verfiigbar
Wartelisten, und Dublettenkontrolle.

Die Listen kénnen in Bl-Tools exportiert werden, um
Listen- API Dashboards und Heatmaps zu erstellen, die z.B. Verfiigbar
Anwesenheits- oder Anmeldemuster hervorheben.

Eine zentrale Ubersichtsseite biindelt alle wichtigen
Bl-Dashboard Kennzahlen in einer klar strukturierten, leicht
verstandlichen Darstellung.

Geplant

Das System fuhrt Anmelde-, Terminplanungs-,
Anwesenheits- und Abrechnungsdaten zusammen, um
Statistiken zu erstellen, was Fihrungskraften einen klaren
Uberblick Gber die Leistung der Organisation verschafft.

Statistik Verfiigbhar

Diese Schweizer Funktion verwaltet Subventionen und
Abrechnungen an den Gemeinden. Die Musikschule kann
Gemeinden auf der Grundlage genauer Subventionsdaten
abrechnen.

Subventionsliste Verfiigbar

Ein einheitlicher Fachcode verknipft Unterrichtsfacher mit
Kategorien und bildet die Grundlage fur eine konsistente Geplant
Berichterstattung, z. B. im VdM-Format. So bleiben Listen

und Auswertungen eindeutig und vergleichbar.

Fachcodes
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5 Schuler:innenverwaltung

Umfasst alle Prozesse auf dem Weg einer Schilerin oder eines Schulers durch die Musikschule -
von der ersten Anmeldung tber laufende Anderungen bis zur Abmeldung. Jeder Schritt halt die
Daten konsistent, verfolgt Statusanderungen und gibt die relevanten Informationen an
Lehrkrafte und Verwaltung weiter.

Funktion Beschreibung m

Die Warteliste kann flexibel konfiguriert und bei Bedarf in
mehrere Listen unterteilt werden. Befinden sich

Wartelistenverwaltun L i ) Konzept
g Schuler:innen auf mehreren Wartelisten, kann eine P
Priorisierung festgelegt werden.
Die Musikschule kann automatisierte Regeln konfigurieren
. - etwa Geschwister- oder Mehrfacherrabatte -, Zuschlage .
Rabattantrage & Verfiigbar

oder Rabatte per Liste vergeben oder manuelle Antrage
bearbeiten.

Schuler:innen kdnnen zu jedem beliebigen Datum
aufgenommen werden. Stundenplane, Anwesenheit und
Schiler:in starten Gebuhren werden dabei automatisch aktualisiert, sodass Verfiigbar
die Daten im Unterrichts- und Finanzbereich jederzeit
konsistent bleiben.

Wenn ein Schuler kuindigt, kann ebenfalls ein beliebiges
Schiler:in beenden Enddatum festgelegt werden - sofort oder zum Ende eines  Verfiigbar
bestimmten Zeitraums.

Soll ein Schuler neu eingeteilt werden, Iasst sich die
Gruppenzuordnung mit wenigen Klicks anpassen.
Stundenplan, Kommunikation und Abrechnung
aktualisieren sich dabei automatisch.

Schiiler:innen verschieben Verfiigbhar

Die Musikschule kann vor der endgultigen Einteilung ein
Platzannahme Terminangebot versenden, das von den Eltern im Portal Verfiigbar
angenommen oder abgelehnt wird.

Superuser kénnen Wartelistenanmeldungen

unkompliziert einem anderen Fach oder Form zuordnen,
Wartelistenfach dndern ohne die Anmeldung neu erfassen zu mussen. Das spart Verfiigbar

Zeit und sorgt fur korrekte Daten, wenn

Unterrichtszuordnungen angepasst werden.

Es kdnnen Intervalle oder Stichtage festgelegt werden,
Interessenbestatigung innerhalb derer Schuler:innen bzw. ihre Eltern ihr weiteres  Verfiigbar
Interesse an einem Unterrichtsplatz bestatigen mussen.

Die Musikschule kann zu einem festgelegten Stichtag eine
Platzbestatigung anfordern und die Eltern bitten zu

Platzbestatigung bestatigen, ob ihr Kind im kommenden Jahr oder Verfigbar
Semester weiter teilnehmen maéchte.
Eine eigene Ubersicht aller Buchungsangebote nach Frist
Ubersicht der — offen, angenommen, abgelehnt, abgelaufen — mit -
Buchungsangebote Sammelaktionen zum Ablehnen, Beenden oder
Verlangern.

Finde und entferne gesammelt Wartelisteneintrage zu
Wartelisten-Bereinigung Buchungen ohne zukiinftige Termine, damit die aktive Neu
Warteliste korrekt bleibt.
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6 Stundenplan

Deckt alle Planungsschritte ab: das Erstellen und Anpassen von Terminen, Abwesenheiten,
Ausfalle und Nachholstunden sowie Ad-hoc-Termine, Flextermine und Abo- bzw. Prepaid-
Modelle. Lehrkrafte, Schuler:innen, Raume und Ressourcen sind in einer Ansicht verbunden -
gekoppelt an Kommunikation und Finanzen.

Funktion Beschreibung m

Unterrichtstermine kdnnen als Einzelstunden oder
Terminserien in frei definierbarer Frequenz erstellt

Unterrichtstermine - o . Verfiigbar
werden. Lehrkrafte, Schiler:innen und weitere Ressourcen &
lassen sich leicht verkntpfen.

Lehrkrafte, Raume, Instrumente oder Gruppen in
. bestehenden Terminen anpassen - ohne Daten neu .
Ressourcen verknlipfen Verfiigbar

eingeben zu mussen. So bleibt der Stundenplan aktuell
und konsistent.

Unterricht kann direkt im Stundenplan abgesagt werden.
Flexibel definierbare Absagegriinde steuern die Verfiigbar
Konsequenzen fur Ruckerstattung und Zeiterfassung.

Ausfélle: Regeln und
Konsequenzen

Wenn Lehrkrafte Unterricht als ausgefallen markieren,
konnen sie neben dem Ausfallgrund auch eine kurze

Ausfdlle kommunizieren i - . Verfiigbar
Bemerkung hinzuftigen - sowohl fur interne Zwecke als &
auch fur die Eltern.

Stunden, die nachgeholt werden mussen, werden
. Ubersichtlich neben dem Stundenplan angezeigt und .
Nachholtermine P §€zEI8 Verfiigbhar

konnen per Drag & Drop direkt in den Plan gezogen
werden.

Lange, Datum oder Raum mehrerer Termine kdnnen
Terminbearbeitung gleichzeitig angepasst werden. Das spart viel manueller Verfiigbar
Arbeit bei Stundenplananderungen.

Ein Unterrichtstermin kann gleichzeitig mehreren
Flextermine Unterrichtsfachern zugeordnet und zur Anmeldung Verfiigbar
freigegeben werden.

Ad-hoc-Termine umfassen alle Termine, die nicht dem
Ad-Hoc-Termine regularen Unterricht zugeordnet sind - etwa Workshops, Verfiigbar
Besprechungen, Veranstaltungen oder Zusatztatigkeiten.

Werkzeug, das verfligbare Zeiten Uber Lehrkrafte, Rdume
Planungsassistenz und Instrumente hinweg anzeigt und dadurch
Planungskonflikte und manuelle Suche reduziert.

Geplant

Planung und Verwaltung von Abos bzw. Prepaidkarten -
Abos / Prepaid- oder inklusive Abrechnung von Schulgeld und Lehrkraften,
Flexkarten Einplanung der Einzeltermine in den Stundenplan sowie

Ubersicht (iber gekaufte und verbleibende Unterrichtszeit.

Verfiligbar

Mehrere Unterrichtsfacher kénnen unter einem
Kombiangebote gemeinsamen Angebot verknUpft werden. Das vereinfacht
die Verwaltung von Kombi- oder Ensembleangeboten.

Geplant

Raume kénnen im Vorfeld einer Lehrkraft fur bestimmte Geplant

Raumzuteilun _ .
g Wochentage, Uhrzeiten oder Intervalle zugeteilt werden.

Unterrichtsperioden kénnen selbstandig von der

Schuljahr/Semester Musikschule definiert werden - zum Beispiel nach Verfiigbar
Schuljahr, Semester oder anderen Zeitraumen.
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Funktion

Schnupperstunden

7 Kooperationen

@ SpeedAdmin

Beschreibung

Vor einer verbindlichen Anmeldung kénnen
Schnupperstunden gebucht werden. Das erleichtert den
Einstieg und macht den ersten Kontakt mit der
Musikschule unkompliziert.

Status

Geplant

Ein eigener Bereich fur B2B-Partner. Kooperationsangebote werden in einem separaten
Angebotskatalog prasentiert und gebucht, Instrumentenverleih ist in grolRerem Umfang maoglich,
die Abrechnung erfolgt direkt mit den beteiligten Institutionen, und Teilnehmerzahlen sowie
Verteilungen werden erfasst und ausgewertet.

Massenvermietung von
Instrumenten Uber Antrag

Angebotskatalog fur
Kooperationspartner

Login und Portal fur
Kooperationspartener

Kooperationsschiiler:innen
erfassen

Rolle & Landingpage fiir
Kooperationsschulen

Ubersicht Lehrkréfte pro
Standort

The Product Play!Book + SpeedAdmin Play!

Kooperationspartner kdnnen Antrage fur den Verleih
mehrerer Instrumente gleichzeitig stellen. Diese kdnnen
mit wenigen Klicks gepruft, genehmigt und die
entsprechenden Instrumente direkt ausgeliehen werden.

Der Angebotskatalog bietet Kooperationspartnern eine
Ubersichtliche Moglichkeit, Unterrichtsangebote zu finden
und direkt online zu buchen - mit Filteroptionen,
Kostenubersicht und integrierten Antragsformularen fur
eine einfache und transparente Planung.

Kooperationspartner erhalten Zugang zu einem eigenen
Portal, in dem sie ihre gesamte Zusammenarbeit mit der
Musikschule einsehen und verwalten kénnen - von
Angebotsanfragen und Instrumentenmietstatus bis zu
Kommunikation und Statistiken.

Auf jedem Kooperationsangebot kann die Anzahl der
Teilnehmenden nach Jahrgang und Geschlecht angegeben
werden.

Ein eigener Nutzertyp fur Schulen, die den Unterricht
auslagern, mit einer auf ihre Schulen zugeschnittenen
Landingpage: Stundenplan, Schiler:innen, Lehrkrafte,
Instrumente, Wartelisten und Rechnungen.

Eine Wochenubersicht (Montag-Sonntag), welche
Lehrkrafte an welchem Standort tatig sind — eigenstandig
oder eingebettet in die Landingpage der
Kooperationsschule.

Geplant

Geplant

Geplant

Verfiugbar

Neu

Neu
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@ SpeedAdmin
8 Kommunikation

Vereint alle Kommunikationskanale, Benachrichtigungen, Dokumente und die Lernplattform.
Verwaltung, Lehrkrafte, Schiler:innen und Eltern erhalten die richtigen Informationen zur
richtigen Zeit - in einer geschutzten Umgebung.

Funktion Beschreibung m

Nachrichten kénnen direkt aus SpeedAdmin per E-Mail
oder SMS an Schiler:innen, Eltern oder Lehrkrafte
gesendet werden. So werden wichtige Informationen
schnell zugestellt, ohne das System verlassen zu mussen.

Email + SMS Verfigbar

Im zentralen Kommunikationsbereich werden
Message Center Gesprache, Ankindigungen und Updates direkt in Verfiigbar
SpeedAdmin gespeichert.

Der StudyPlanner ist digitaler Lern-, Vorbereitungs- und
Austauschraum sowie Mediathek in einem. Lehrkrafte
konnen Notizen, Noten, Videos und Aufgaben hochladen
und mit ihren Schuiler:innen teilen.

StudyPlanner Konzept

In der Mediathek konnen verschiedene Materialien
hochgeladen und mit Kolleg:innen geteilt werden. Das
Mediathek bietet Lehrkraften Flexibilitdt und Ubersicht - mit Verfiigbar
einfachem Zugriff auf alle Materialien, die sie im
Unterricht verwenden.

Eine integrierte Funktion, um Unterricht online
Video-Konferenz / Online- durchzufuhren oder sich zwischendurch abzusprechen. Geplant
Unterricht Sie bietet Flexibilitat und sorgt dafur, dass Lernen tberall
fortgesetzt werden kann.

Automatische Benachrichtigungen informieren Uber
Stundenplananderungen, Ausfalle, Erinnerungen oder
bevorstehende Ereignisse. Das spart Verwaltungszeit Verfiigbar
und sorgt fur optimalen Uberblick, da betroffene

Nutzer:innen sofort informiert werden.

Automatische
Benachrichtigungen

Bewertungen, Prufungsergebnisse, Noten und

Lernfortschritte kdnnen direkt in SpeedAdmin Geplant
dokumentiert und mit Schiler:innen sowie Eltern geteilt

werden.

Bewertungsmodul

Zentraler Posteingang, in dem alle Nachrichten zwischen
Message Center Musikschule, Lehrkraften, Eltern und Schiler:innen
sicher gespeichert werden.

Geplant

Angepasste Portale bieten individuelle Einstiegsbereiche
fur verschiedene Nutzergruppen - Verwaltung,
Angepasste Portale Lehrkrafte, Eltern und Schuler:innen - mit direktem Verfiigbar
Zugriff auf alle relevanten Informationen und
Funktionen.

Eltern und volljahrige Schuler:innen kénnen direkt im
Ummeldeantrag Portal Anderungen beantragen - klar strukturiert und Verfiigbar
transparent fur alle Beteiligten.

Unterstltzt die Verwaltung von Prifungsanmeldungen,
Terminplanung und zugehdriger Kommunikation

Tests und Prifungen innerhalb des Systems. Gewahrleistet Klarheit und
reduziert Fehler in einem Prozess, der oft viele
bewegliche Teile umfasst.

Geplant
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Benachrichtigungen und
Veranstaltungsanmeldungen

Direktzugang zum Support

Anleitungen und Webinare

Zentrale
Dokumentenverwaltung

Mietvertrage fiir
Instrumente und Inventar

Konzertplanung

Digitale
Vertragsunterzeichnung

Kontakt auf der Login-Seite

The Product Play!Book + SpeedAdmin Play!

@ SpeedAdmin

Die Musikschule kann Neuigkeiten veroffentlichen,
Benachrichtigungen teilen und Anmeldungen zu
Konzerten oder Veranstaltungen direkt online verwalten.

SuperUsers kdnnen direkt aus der Plattform auf das
Hilfeforum zugreifen. Dort lassen sich Supportanfragen
erstellen, bestehende Tickets nachverfolgen und alle
eigenen Anfragen der Musikschule zentral einsehen.

Hilfeartikel, Anleitungen und Tutorial-Videos sind direkt
in SpeedAdmin integriert. So kdnnen Nutzer:innen
Probleme schnell selbst I6sen, was die Abhangigkeit vom
Support deutlich reduziert.

Vertrage und wichtige Dokumente lassen sich zentral
speichern, einsehen und in der Vorschau anzeigen. Alle
autorisierten Personen greifen auf aktuelle Versionen zu
- ganz ohne Papierchaos.

Mietvertrage fUr Instrumente werden automatisch aus
den vorhandenen Systemdaten erstellt. Das spart Zeit,
sorgt fur Konsistenz und reduziert manuelle Fehler.

Im System kénnen Konzertprogramme mit Repertoire,
Mitwirkenden und Zeitplanen erfasst und mit allen
zugehorigen Veranstaltungsinformationen erganzt
werden.

Vertrage wie Miet- oder Einverstandniserklarungen
werden direkt in SpeedAdmin digital unterzeichnet. Das
spart Papier, beschleunigt Ablaufe und sorgt fur
rechtliche Sicherheit.

Ein ,Kontakt“-Button auf der Login-Seite zeigt schon vor
der Anmeldung die Kontaktdaten der Musikschule;
SpeedAdmin wird separat als technischer Anbieter
genannt.

Geplant

Verfiugbar

Verfligbar

Geplant

Verfiugbar

Geplant

Geplant

Neu
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@ SpeedAdmin
9 Gebuhrenveranlagung

Verwaltet, wie GebUhren erstellt, berechnet, angepasst und kontrolliert werden - von
automatisierten Berechnungen Uber manuelle Anpassungen bis zu Rlckerstattungen bei Bedarf.

GebuUhren flr Unterricht und Instrumentenmiete werden

Gebiihrenveranlagun ) Verfiigbar
gung automatisch berechnet und angelegt. £
Bei Bedarf kdnnen automatisch angelegte Gebihren
Alternative Gebiihren manuell Gberschrieben werden - etwa in Sonderfallen Verfiigbar
oder bei individuellen Vereinbarungen.

. R Bestehende Gebuhreneintrage kénnen direkt angepasst
Gebuhreneintrage . . o .
bearbeiten werden. So bleibt die Abrechnung auch bei Anderungen Verfiigbar

wahrend des Schuljahres aktuell und nachvollziehbar.
Einmalige GeblUhren kénnen auBBerhalb der
Manuelle Gebiihren Standardregeln erfasst werden. So lassen sich besondere T
hinzufiigen Falle oder Zusatzkosten zentral im selben System g
verwalten, ohne separate Prozesse anlegen zu mussen.
.. Bei ausgefallenen Unterrichtsstunden kénnen )
Riickerstattungen ) . ) . Verfiigbar
Rickzahlungen direkt im System abgewickelt werden.
Sobald ein Schiler abgemeldet wird, enden automatisch
Abrechnung endet alle laufenden Forderungen. Das verhindert fehlerhafte -
automatisch bei Austritt Nachbelastungen und sorgt fur saubere, transparente =
Abrechnungen.
Gebuhrenbescheide werden automatisch im Zahlerprofil
Gebiihrenbescheide hinterlegt und lassen sich an musikschuleigene Verfiigbar
Anforderungen anpassen.
- SuperUser kénnen jetzt die Anteilsberechnung fur
Anteilige B} . . :

. Gebuhren mit dem Gebuhrentyp ,Preis pro Neu

Gebiihrenberechnung P
Abrechnungsperiode” aktivieren.
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@ SpeedAdmin
10 Rabatte

Strukturierte, regelbasierte GeblUhrenermaligungen: automatische Geschwister- und
Mehrfacherrabatte, fachbezogene Regeln, Geblhrenobergrenzen und individuelle Ausnahmen
far einzelne Schuler:innen. Einmal konfiguriert, werden die Regeln konsistent angewendet.

Funktion Beschreibung m

Vordefinierte Rabatte werden automatisch angewendet,

Automatisiert - . e
erte sobald die hinterlegten Bedingungen erfullt sind (z. B. Verfigbar

R rukturen . . .
abattstrukture zweites Unterrichtsfach oder Geschwisteranmeldung).
Zusatzrabatte werden zentral eingerichtet und mit den
Zusatzrabatte Gebuhren verknupft, bei denen sie angewendet werden Verfiigbar
darfen.
Bei mehreren Schuler:innen pro Familie kdnnen Rabatte
Zusatzrabatt auf der gesammelt auf die Gesamtzahlungen angewendet Geplant
gesamten Forderung werden. So werden Familienabrechnungen vereinfacht

und ErmaRigungen transparent nachvollziehbar gestaltet.

Mit der Funktion Regelbasierte Anpassungen kdnnen
individuelle GebUhrenanpassungen (Zu-oder Abschlage)
automatisch auf Basis vordefinierter Regeln berechnet
und angewendet werden.

Regelbasierte Anpassungen Neu
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@ SpeedAdmin

11 Zahlungsverwaltung

Erfasst Zahlungseingange - Uber importierte Bankdateien oder manuelle Registrierung - und
ordnet sie den entsprechenden Rechnungen und offenen Posten zu. So ist nachvollziehbar, was

bezahlt, teilweise bezahlt oder offen ist - die Grundlage fur Zahlungsnachverfolgung,

Mahnungen, Ratenzahlungen und Abgleich.

Funktion Beschreibung m

Mehrere
Zahlungsmethoden

Automatischer
Zahlungsabgleich

Mahnprozess

Ratenzahlungsfunktion

Finanz-Dashboard

Kontenuibersicht &
Kontrolle

Kennzeichnung
wiederkehrender
Zahlungen

Suche nach
Rechnungsnummer

The Product Play!Book + SpeedAdmin Play!

Die Musikschule kann verschiedene Zahlungsarten
anbieten - z. B. Bankuberweisung, Kreditkarte oder
Lastschrift. So bleibt die Zahlungsabwicklung flexibel und
far Familien einfach und bequem.

Zahlungseingange werden Uber Bankdateien oder
Zahlungsschnittstellen in SpeedAdmin eingelesen und
anhand der vorhandenen Zahlungsinformationen den
passenden Rechnungen bzw. offenen Posten zugeordnet.

Die Musikschule kann Uberfallige Zahlungen verfolgen und
automatische Zahlungserinnerungen versenden.

Offene GebUhren oder Rechnungsbetrage kénnen in
mehrere Teilzahlungen aufgeteilt werden. Fur die Raten
werden Betrage und Falligkeiten festgelegt, sodass die
Zahlung schrittweise erfasst und nachverfolgt werden
kann.

Ein zentraler Uberblick Gber Finanzstatus, Kennzahlen und
Trends - damit die Musikschule ihre wirtschaftliche
Situation jederzeit im Blick behalt.

Kontobewegungen werden Ubersichtlich dargestellt und
kdnnen intern gepruft und nachvollzogen werden. So
lassen sich Zahlungseingange, offene Betrage und
Korrekturen besser einordnen und fir die weitere
Finanzbearbeitung vorbereiten.

Ein Hinweis zeigt an, wenn fur eine zahlungspflichtige
Person eine wiederkehrende Zahlung eingerichtet ist —
etwa ein monatliches Lastschriftverfahren.

Durchsuche die Finanzseite nach Rechnungsnummer, um
eine bestimmte Rechnung sofort zu finden.

Verflugbar

Verfugbar

Verfiugbar

Geplant

Geplant

Verfiugbar

Neu

Neu
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@ SpeedAdmin
12 StudyPlanner

Ein digitaler Lernraum, der Prasenzunterricht und hausliches Uben verbindet. Er bietet
Funktionen zum Teilen von Medien, Organisieren von Ressourcen, Planen von Lektionen und zur
Kommunikation zwischen Lehrkraften, Schiler:innen und Familien.

Funktion Beschreibung m

Lehrkrafte konnen Videos, Audiodateien, Noten und
. . andere Materialien hochladen und mit ihren Schuler:innen .
Teilbare Medien . R ) . Verfiigbhar
teilen. So kénnen diese zu Hause mit den passenden

Ressourcen und Anleitungen gezielt Gben.

Eine zentrale Sammlung von Lehrmaterialien, die zur
Wiederverwendung Uber Lektionen, Kurse und Lehrkrafte

Mediathek hinweg zuganglich ist. Sie erleichtert die Vorbereitung und  Verfiigbar
sorgt fur eine gleichbleibend hohe Qualitat der
Ressourcen.

Lehrkrafte kdnnen Unterrichts-Updates, Ubungsaufgaben
oder Ankundigungen direkt an Schiler:innen und Eltern
veroffentlichen. So bleiben alle auch auBBerhalb der
Unterrichtszeit informiert und eingebunden.

Beitrage Verfiigbhar

Schuler:innen und Eltern kénnen Beitrage oder
Kommentare Materialien kommentieren, wodurch eine echte Zwei- -
Wege-Kommunikation entsteht. Lehrkrafte kdnnen =

Kommentare bei Bedarf deaktivieren.

Auf dem Billboard kdénnen allgemeine Mitteilungen zentral
veroffentlicht werden. Die Mitteilungen sind fur alle
sichtbar und dienen als reine Information, ohne
Antwortmaoglichkeit.

Billboard Neu

Ad-hoc StudyPlanners sind Austauschbereiche fur frei
Ad-hoc-StudyPlanners definierte Gruppen - unabhangig von einem konkreten Verfiigbar
Unterricht oder einer festen Unterrichtsgruppe.

Eine integrierte Funktion, um Unterricht online

durchzufuhren oder sich zwischendurch abzusprechen. Geplant
Sie bietet Flexibilitat und sorgt dafur, dass Lernen Uberall

fortgesetzt werden kann.

Online-Unterricht

Lehrkrafte kénnen strukturierte Notizen und
Unterrichtsplane direkt in der Plattform erstellen. Das
unterstutzt eine gezielte Vorbereitung und ermoglicht
Vertretungslehrkraften, bei Bedarf nahtlos einzuspringen.

Notizen Verfiigbar
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@ SpeedAdmin

13 Lehrkraftverwaltung

Stellt der Verwaltung Werkzeuge bereit, um Arbeitszeiten, Unterrichtsstunden und

Gehaltsabrechnungen der Lehrkrafte zu verwalten; Lehrkrafte erfassen Anwesenheit,

Abwesenheit und Arbeitszeit einfach. Das unterstitzt eine transparente und verlassliche

Personalplanung.

Funktion Beschreibung m

Lehrkrafte kdnnen die Anwesenheit einer ganzen Gruppe
mit einem Klick oder einzelner Schiiler:innen registrieren.
Die Erfassung ist schnell, unkompliziert und sorgt fur
verlassliche Aufzeichnungen.

Anwesenheitsfiihrung

Lehrkrafte konnen als inaktiv markiert werden, ohne dass
Lehrkrafte deaktivieren ihre Daten geldscht werden. Frihere Lektionen,
Gehaltsabrechnungen und Statistiken bleiben zuganglich.

Lehrkrafte kdnnen einzelnen oder mehreren
Unterrichtsfachern zugeordnet werden. Die

Zuweisung von Lehrkréaften
uweisung v Fachzuordnung ist dadurch zentral auf der Lehrkraft

hinterlegt.

Die EinsatzUbersicht zeigt, wann und an welchem Standort
Einsatzubersicht Lehrkrafte unterrichten. Dadurch bleiben
Lehrkrafte Unterrichtseinsatze und Standortzuordnungen

nachvollziehbar.

Lehrkrafte kdnnen Zeitrdume hinterlegen, in denen sie
grundsatzlich fur die Musikschule verfiigbar sind. Diese

Verfligbarkeitszeiten Zeiten werden im Stundenplan markiert, sodass
erkennbar ist, wann und an welchem Standort eine
Lehrkraft tatig sein kann.

Die Zeiterfassung zeigt, wie viele Stunden fUr eine
Lehrkraft im Stundenplan hinterlegt sind. BerUcksichtigt
werden je nach Einstellung Verfugbarkeitszeiten und/oder
Termine.

Zeiterfassung

Die Vertragsbasis einer Lehrperson kann ermittelt und
Pensen (Schweiz) festgehalten werden. Vergleiche mit friheren Semestern
sind direkt ersichtlich.

Mit Jahreswochenstunden wird festgehalten, mit welchem
Jahreswochenstunden Unterrichtsumfang eine Lehrkraft Uber das Schuljahr
hinweg eingeplant ist.

Die Vergutungsabrechnung berechnet den Betrag, der an
eine Lehrkraft ausgezahlt werden soll. Die Berechnung
kann wahlweise auf geleisteten Stunden oder auf
zugeteilten Schuler:innen basieren.

Verglutungsabrechnung

Abwesenheiten - geplant oder ungeplant - lassen sich
schnell erfassen und bei Bedarf mit einer Vertretung

Personalabwesenheit verknupfen. So bleibt der Unterrichtsablauf
nachvollziehbar, und Vertretungen kénnen rechtzeitig
organisiert werden.

Auf der Stammdatenkarte der Lehrkrafte konnen
Kompetenzen und Fortbildungen erfasst und gepflegt
werden.

Kompetenzen und
Fortbildungen

The Product Play!Book + SpeedAdmin Play!

Verflugbar

Verfugbar

Verfiugbar

Verfugbar

Verfugbar

Verfiligbar

Verfugbar

Verfiugbar

Verfiigbar

Geplant

Neu
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@ SpeedAdmin

Funktion Beschreibung Status

Informationen zum Fuhrungszeugnis konnen direkt auf
der Stammdatenkarte der Lehrkraft hinterlegt und

Fiihrungszeugnis . . Neu
& & gepflegt werden - inklusive relevanter Daten und
Aktualisierungsdatum.
Warteliste einer Buchung Ein Recht, mit dem Lehrkrafte die Warteliste einer
verwalten (ohne Buchung verwalten kdnnen, die sie unterrichten, aber Neu
Eigentiimerschaft) nicht besitzen, und diese Schuler:innen einplanen.

14 App

Bringt die wichtigsten Funktionen auf das Smartphone - in einer Oberflache, die der Webversion
entspricht, aber fir Mobilgerate optimiert ist. Sie umfasst Stundenplan, Kommunikation,
Anwesenheit und Lernmaterialien fur Schuler:innen, Eltern und Lehrkrafte.

Funktion Beschreibung m

Schuler:innen kdnnen Notizen, zugewiesene Aufgaben
und Ubungsmaterial direkt in der App einsehen. Eltern
haben Zugriff auf dieselben Inhalte, um das Uben zu
Hause zu unterstutzen.

StudyPlanner Verfiigbar

Die App sendet sofortige Benachrichtigungen Uber
Push-Benachrichtigungen Stundenplananderungen, neue Nachrichten oder Verfiigbar
bevorstehende Ereignisse.

Auch in der App steht der personliche Kalender mit allen
Unterrichtsstunden, Gruppen und Veranstaltungen zur

Stundenplan . . s . . Verfigbar
P Verfugung, der sich bei Anderungen in Echtzeit g
aktualisiert.
Zentraler Einstiegspunkt mit Neuigkeiten, Mitteilungen Geolant
Startseite und relevanten Links. Fordert schnelle Information und eplan
klare interne Kommunikation.
Lehrkrafte kdnnen die Anwesenheit direkt Gber ihr Telefon
- erfassen - entweder fUr die gesamte Gruppe mit einem
Anwesenheitsfiihrung . i . 8 - ! pp o . Verflugbar
Klick oder einzeln pro Schuler:in Gber eine intuitive Swipe-
funktion.
Eltern konnen Eltern kdnnen Abwesenheiten ihres Kindes direkt in der
Nichtteilnahme im Vorfeld App eintragen. Das reduziert Anrufe und E-Mails, wahrend  Verfiighar
melden Lehrkrafte in Echtzeit informiert bleiben.

Nachrichten zwischen Eltern und Verwaltung werden

direkt in der App ausgetauscht. Das sorgt fur klare, sichere  Geplant
Kommunikation ohne verstreute E-Mails oder

Missverstandnisse.

Kommunikation

Flexibles Anpassen von Spontane Plananderung? Kein Problem - alle Termine Geplant
Unterrichtsterminen lassen sich direkt im Stundenplan anpassen.

Die Lehrkrafte kdnnen Vorbereitungsstunden oder andere
Zusatztatigkeiten direkt in der App erfassen. Dies Geplant
gewahrleistet eine vollstandige Aufzeichnung der

Arbeitszeiten.

Arbeitszeit erfassen

Die QR-Code-Funktion ermdglicht das digitale Ein- und
Instrumentenverwaltung Auschecken von Instrumenten Uber die Smartphone- Geplant
per QR-Scan Kamera. Dadurch wird der Mietprozess effizienter,

transparenter und papierlos dokumentiert.
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@ SpeedAdmin

Mehrwert auf einen Blick

Der Mehrwert wird bewusst aus der Funktionsliste herausgehalten. Hier wird er einmal —
nach Zielgruppe — ausformuliert, damit du ein Gesprach, ein Angebot oder eine
Prasentation zuschneiden kannst, ohne die Ubersicht zu durchsuchen.

Musikschulen / Verwaltung

Eine vernetzte Plattform ersetzt ein Flickwerk aus Tabellen und getrennten Tools.
Anmeldung, Planung, Kommunikation und Finanzen teilen sich eine einzige Datenbasis,
sodass Daten einmal erfasst werden und Uberall korrekt bleiben. Das Ergebnis: weniger
manuelle Verwaltung, weniger Fehler und mehr Zeit fir die Menschen hinter der
Musikschule.

Lehrkrafte

Ein stets aktueller Stundenplan, Anwesenheitsfuhrung mit einem Tipp im Web oder in der
App und eine digitale Lernplattform, die den Unterricht mit dem Uben zu Hause verbindet.
Stunden und Arbeitszeit werden automatisch erfasst und fliel3en in die Abrechnung — so
bleibt mehr Zeit furs Unterrichten.

Eltern / Schiler:innen

Selbststandige Anmeldung mit Live-Verflugbarkeit, klare und proaktive Kommunikation zu
Anderungen und Angeboten, flexible Zahlungsmethoden und jederzeit verfigbare
Ubungsmaterialien tiber StudyPlanner und App. Ein durchgehender, transparenter Weg von
der Anmeldung bis zur Wiederanmeldung.

Leitung / Entscheidungstrager:innen

Live-Statistiken und Dashboards, nachvollziehbare und priufbare Finanzen sowie die
unabhangige Zertifizierung (ISAE 3000) schaffen die Grundlage fur sichere Entscheidungen.
Ein Anmeldemodell, das sich an die Nachfrage anpasst, fullt mehr Platze, wahrend
Automatisierung Betriebskosten und Verwaltungsaufwand senkt.

Kooperationspartner

Ein eigenes Portal macht die Zusammenarbeit mit Kooperationsschulen transparent:
Angebotsanfragen, Instrumentenmiete, Kommunikation und Statistiken an einem Ort.
Fachcode-Standards und strukturierte Datenexporte unterstttzen die Berichterstattung,
und FUhrungszeugnis-Angaben werden direkt im Lehrkraftprofil gepflegt.
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