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Innhold 

Denne Play!Booken består av tre deler. Funksjonsoversikten er den sentrale referansen; de 

øvrige delene gir kontekst. 

▸  De tre idéene bak Play!     Konseptene som plattformen bygger på 

▸  Funksjonsoversikten     Alle funksjoner, inndelt i de 14 områdene nedenfor 

▸  Verdi kort fortalt     Hva hver målgruppe får ut av det 

Funksjonsoversikten omfatter disse 14 områdene 

 

  



Nytt i SpeedAdmin Play!
Releases Ellington (22. september 2026) og Fitzgerald · publisert etter denne utgaven av Play!Book

Release Fitzgerald – økonomi og daglig administrasjon

Fakturadesign i Word (beta) – Design deres egen faktura i Word og la SpeedAdmin Play! fylle den ut via
plassholdere – med fakturalinjer gruppert per elev og innebygd PDF-forhåndsvisning. Aktiveres via SpeedAdmin
Support.

Betalersaldoer – En ny side under Finans viser hver betalers fulle saldo med status (aktuell, forfalt, kredit),
utvidbare fakturaer og Excel-eksport der forfalt gjeld deles i 1–30, 31–60 og over 60 dager.

Fjern datoer samlet – Marker flere timer i timeplanen og fjern datoene fra bookingene i én handling – beskyttede
datoer er sperret, alt logges, og berørte poster beregnes på nytt automatisk.

Kontaktinformasjon under Mine elever – Lærere ser elevens adresse, telefon og nødkontakt samt betalerens
opplysninger direkte i listen – uten å åpne profilen.

Release Ellington – fleksible kontingenter og priser

Automatisk kontingenttildeling – Kontingenter kan bestå av flere versjoner med tildelingsregler etter alder,
datounntak, dager siden start eller postnummer – systemet tildeler automatisk riktig versjon, og en veiviser slår
sammen eksisterende kontingenter.

Nye pristyper – En fastpris som også beregner undervisningsfrie perioder som sommerferien, og en fast
B2B-pris per faktureringsperiode for fakturering av skoler.

Bytt betaler eller kontingent per periode – Bytt betaler eller tildelt kontingent fra en valgt faktureringsperiode –
registrert på forhånd, automatisk i kraft.

Kommende kostnader for betalere – Betalere kan se opprettede kontingenter for inneværende skoleår før
fakturering – også når innbetalinger håndteres i et eksternt system.

Funksjonsoversikten i denne utgaven gjenspeiler status per juli 2026. Den alltid oppdaterte oversikten finner du i det
interaktive kartet: speedadmin.com/playbook_interactive_map

The Product Play!Book · SpeedAdmin Play! Release-oppdatering
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De tre idéene bak Play! 

Dette er ikke funksjoner. Det er konseptene som forklarer hvordan SpeedAdmin Play! 

oppfører seg — og hvorfor det fungerer annerledes enn vanlig 

skoleadministrasjonsprogramvare. Les dem først; da blir funksjonsoversikten lettere å 

forstå. 

 

01  Hybridpåmelding 

Påmeldingsmodellen din skal passe skolen din — ikke omvendt. 

Alle skoler har ulik etterspørsel. Noen er oversøkte og har lange ventelister; andre kjører 

åpen direktebooking; mange trenger begge deler — og en annen løsning avhengig av 

sesongen. Med Hybridpåmelding konfigurerer du hvert fag individuelt og velger fritt blant 

alle påmeldingsmåter — venteliste, direktebooking, direktelenker, klippekort, 

interessepåmelding og nå drop-in — og bytter mellom dem når du vil. Familier på 

ventelisten får en personlig bookinglenke i samme øyeblikk som du tilbyr en plass; tilbud 

med direktebooking viser ledige plasser live og bekrefter umiddelbart. Resultatet: fullere 

grupper, mindre manuelt arbeid og en mer rettferdig opplevelse for hver familie. 

Alle måtene familier kan melde seg på 
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02  OneCom 

Kommunikasjon og læring der arbeidet skjer — ikke i en separat innboks. 

Problemet med de fleste kommunikasjonsverktøy for skoler er at de ligger ved siden av det 

operative systemet. Du må huske å varsle familiene når en time avlyses, informere dem ved 

gruppebytte og minne lærerne på å oppdatere læringsplattformen. OneCom bygger i stedet 

kommunikasjonen inn i hver arbeidsflyt: en avlyst time utløser varselet, og når et 

bookingtilbud aksepteres, sendes bekreftelsen. Det omfatter også læringen — StudyPlanner 

er lærerens arbeidsflate for timer og elevens øveguide i ett, med notater, noter, lyd og 

oppgaver rett ved timeplanen, et felles mediebibliotek og et Billboard for meldinger. 

Meldinger og materiell ligger der den tilhørende aktiviteten ligger, slik at ingenting går tapt. 

OneCom betyr ikke én enkelt kanal — men én felles fasit for hva som har skjedd, og for å 

fortelle det til alle berørte. 

03  Timeplanen er hjertet 

Hver del av systemet ditt begynner og slutter med det som står i timeplanen. 

De fleste administrasjonssystemer behandler timeplanleggingen som én modul blant mange. 

SpeedAdmin Play! bygger på en annen antakelse: timeplanen er systemet. Avlyser du en time, 

justeres fakturaen. Flytter du en elev til en ny lærer, følger fakturering, kommunikasjon og 

fremmøtehistorikk med. Bytter du rom, sendes bekreftelsen av seg selv. Det finnes ingen 

„synk“-knapp og ingen dobbeltregistrering av de samme dataene. I praksis slutter 

administratorer å forvalte data og begynner å forvalte mennesker; lærere ser alltid korrekt 

informasjon; og familier får kommunikasjon som speiler det som faktisk skjer. 
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Funksjonsoversikten 

Hver funksjon i SpeedAdmin Play!, inndelt i systemets fjorten nøkkelområder. Hvert område 

innledes med en kort beskrivelse; tabellen viser deretter funksjonene, hva de gjør, og 

statusen deres. 

Status     New   nylig lansert     

   Future Feature   på roadmapen      

  Concept   under aktiv utvikling.    

Alt annet er tilgjengelig. 

1   Ressurser 

Grunndata for alle ressurser – elever, lærere, undervisningssteder, rom, instrumenter, inventar 

og samarbeidspartnere. Opplysningene holdes oppdaterte for planlegging, bemanning og 

tildeling; synligheten styres av brukerrettigheter, og koblinger mellom ressurser vises i systemet. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Kan se ressurser/profiler 
Lar autoriserte brukere søke og se detaljer om elev-, 

lærer-, rom- og instrumentprofiler på ett sentralt sted. 
Available 

Profilkort – Opprett 

tilpassede felt 

Tilpassbare felt betyr at du kan samle inn og vise nøyaktig 

den informasjonen skolen din trenger – det øker 

datarelevansen og støtter etterlevelse av regler. 
Available 

Klassetrinn og alder 

Viser elevenes alder og klassetrinn beregnet ut fra 

fødselsdato. Det sikrer at aldersbegrensede fag og 

aldersgrupperegler brukes korrekt, noe som reduserer feil 

og gjør det enklere å søke om eller booke en plass. 

Available 

Elevprofil - Ressursfeltlogg 

Fører en logg over alle registreringer og endringer på 

profiler. Med full åpenhet kan administratorer spore 

oppdateringer, rette feil og sikre at dataene alltid er 

oppdaterte. 

Available 

Profilkort – Notater 
Gir et notatfelt på ressursprofiler slik at lærere og 

administratorer kan legge til kontekstuelle merknader 

eller kommentarer og laste opp filer. 
Available 

Slå sammen duplikater 
Slå sammen dupliserte elev- og foresattprofiler til én 

enkelt; tilhørende informasjon konsolideres (Innstillinger 

→ Duplikater). 
New 
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2   Påmelding 

Onlinepåmelding via en kurskatalog som du konfigurerer per fag – du styrer hvilke tilbud som 

publiseres og hvilken informasjon som vises. Påmeldingsskjemaet er fullt integrert, så det 

familiene fyller ut online, registreres direkte i systemet. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Kurskatalog og 

påmeldingsskjema 

Lar elever eller foreldre se tilbud og melde seg på fag 

direkte via kurskatalogen. Ingen grunn til å opprette en 

konto på forhånd for å filtrere og bla gjennom tilbudene. 
Available 

Hybridpåmelding Kombinerer tradisjonelle ventelister med direktebooking. Concept 

Registreringsfelt 

Administratorer kan tilpasse informasjonen som samles 

inn under registreringen. På siden Registreringsfelt kan du 

redigere eller legge til felt, markere dem som obligatoriske 

og opprette flere feltsett for ulike fagtyper. 

Available 

Fagbegrensninger 

I samme innstillingsområde kan administratorer opprette 

faggrupperinger med aldersbegrensninger og regler for 

maksimalt antall fag. Det gjør registreringen smartere og 

tryggere for foresatte og elever med alderstilpasset 

påmelding. 

Available 

Kommentarer per fag 

En fleksibel funksjon som lar både foreldre og 

administratorer legge ved notater eller spesielle 

instruksjoner til hver påmelding – alt samlet i en tydelig 

oversikt. 

Available 

Søknad om instrumentleie 

Sømløs søknad om leie av instrument – enten direkte i 

påmeldingsflyten eller lagt til senere ved behov. 

Administratorer kan enkelt utforme sin egen prosess for å 

håndtere og godkjenne alle søknader. 

Available 

Interessepåmelding 
La elever og foreldre melde sin interesse for et fag eller en 

aktivitet uten å opprette en komplett konto. 
New 

Infoside mellom checkout 

og landingsside 

Muliggjør tilpassede meldinger eller instruksjoner på en 

landingsside etter påmeldingsprosessen. Dette kan brukes 

til å gi ytterligere veiledning, lenker eller 

bekreftelsesmeldinger til elever og foreldre. 

Future 

Feature 

Opprett elev- og 

betalerprofil 

Under påmeldingen oppretter systemet automatisk både 

en elevprofil og en tilhørende betaler-/foresattprofil. Det 

sikrer at faktureringsinformasjonen fanges opp korrekt og 

knyttes til eleven. 

Available 

Opprett profil med 

nasjonal ID-pålogging 

I Norge kan SpeedAdmin også integreres med nasjonale 

identitetsløsninger, f.eks. ID-porten. Det gjør det mulig å 

opprette elevprofiler direkte via en sikker nasjonal 

pålogging. 

Future 

Feature 

Registrer elever uten 

betaler 

Tillater kontoregistrering av elever når det ikke kreves 

betalerinformasjon, for eksempel for gratis eller 

subsidierte tilbud. Forenkler påmelding og registrering for 

aktiviteter som f.eks. ikke innebærer avgifter. 

Future 

Feature 

Velg betalingsmetode ved 

checkout 

I checkout kan brukere velge en betalingsmetode – som 

kreditt-/bankkort, bankoverføring eller faktura – før de 

bekrefter påmeldingen. Denne fleksibiliteten støtter ulike 

lokale betalingsrutiner. 

Future 

Feature 
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Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Checkout-flyt 

Hele prosessen som samler valgte fag (og tilvalg som 

instrumentleie), anvender begrensninger eller rabatter, 

samler inn elev- og betaleropplysninger og guider 

brukeren gjennom betaling og bekreftelse. 

Available 

Drop-in 

Tilby aktiviteter man kan delta i uten forhåndspåmelding 

— uten kapasitets- eller ventelistehåndtering. I 

kurskatalogen vises de med en „Drop-in“-knapp samt tid 

og sted. 

New 

 

3   Brukeradministrasjon 

Angir hvilket tilgangsnivå hver brukertype – administrator, lærer, elev, foresatt eller 

samarbeidspartner – får: hvem som kan se, redigere og bruke hver del. Tilgangskontroll 

kombineres med logging; SpeedAdmin er uavhengig revidert av Grant Thornton (ISAE 3000, 

2023). 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Brukertyper 
SpeedAdmin leverer forhåndsdefinerte roller (elev, 

foresatt, lærer og superbruker), hver med 

standardmenyer og tilgangsrettigheter. 
Available 

Rettigheter 
Rettigheter styrer både tilgang til data og funksjonalitet. 

Administratorer kan opprette detaljerte rettighetsgrupper 

og tildele dem til navngitte kontoer. 
Available 

Meny 
Hver rettighetsgruppe er knyttet til sin egen 

menykonfigurasjon, og systemet skjuler automatisk 

funksjoner som brukeren ikke har tilgang til. 
Available 

Databeskyttelse 

Ved å kombinere streng tilgangskontroll med omfattende 

logging av brukerhandlinger hjelper modulen skoler med 

å oppfylle GDPR-krav og andre personvernforpliktelser. 

ISAE 3000 (revidert) erklæring fra Grant Thornton, 2023. 

Available 

Koblede kontoer 
Koble en elevpålogging til den foresattes pålogging i én 

felles konto; kontaktopplysningene holdes automatisk 

synkroniserte. 
New 
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4   Lister og statistikk 

Bearbeider alle data som samles inn i systemet – påmeldinger, timeplaner, fremmøte, økonomi 

og ressurser – til strukturerte lister og statistikk. Bruk ferdige lister (fremmøte, utmeldinger, 

ventelister), tilpass maler eller lag dine egne; dataene er tilgjengelige i sanntid og kan 

eksporteres for analyse, nasjonal rapportering eller BI-dashbord. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Funksjonslister 
Ferdige lister gjør det mulig for personalet å utføre 

nøkkeloppgaver direkte – markere fremmøte, gjennomgå 

avlysninger eller spore instrumentutleie. 
Available 

Standardlister 
Et bibliotek av ferdigbygde rapporter gir umiddelbar 

oversikt over nøkkeldata: aktive elever, flerfagselever, 

ventelisteposisjoner og mer. 
Available 

Lister API 
SpeedAdmins livelister kan eksporteres til BI-verktøy for å 

bygge dashbord og heatmaps som belyser fremmøte- og 

påmeldingsmønstre. 
Available 

BI-dashbord 
En innebygd oversiktsside som konsoliderer alle 

kjernedatapunkter i ett enkelt, lettlest visuelt dashbord. 
Future 

Feature 

Statistikk 

Plattformen aggregerer påmeldings-, timeplan-, 

fremmøte- og faktureringsdata for å generere omfattende 

statistikk. Gir ledere et klart, konsolidert bilde av 

organisasjonens prestasjon på tvers av alle dimensjoner. 

Available 

Datarapportering 
Strukturert, løpende datainnsamling som gjør det mulig 

for administratorer å generere kompatible rapporter for 

nasjonale eller regionale organisasjoner. 
Available 

Fagkodestandard 
Et enhetlig fagkodefelt kobler fag til definerte kategorier – 

vesentlig for strukturert global rapportering. 
Future 

Feature 
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5   Elevadministrasjon 

Omfatter alle prosesser på elevens vei gjennom skolen – fra første påmelding via løpende 

endringer til utmelding. Hvert trinn holder dataene konsistente, sporer statusendringer og fører 

relevant informasjon videre til lærere og administrasjon. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Ventelistehåndtering 
Familier kan sette seg på venteliste til et fag og et 

undervisningssted, eller når et spesifikt tilbud eller en 

gruppe er full. 
Concept 

Rabatt 

Kulturskoler kan konfigurere automatiske rabattregler 

(f.eks. søsken- eller instrumentrabatter) eller håndtere 

manuelle søknader. Rabatter er direkte knyttet til 

fakturaer. 

Available 

Start elev 
Fleksible arbeidsflyter gjør det mulig for elever å begynne 

undervisningen på en bestemt dato. Timeplaner, 

fremmøte og fakturaer oppdateres automatisk. 
Available 

Avslutt elev 

Når en elev slutter, velger administratorer om det skal skje 

umiddelbart eller ved slutten av den aktuelle perioden. 

Systemet oppdaterer automatisk fremmøte, frigir 

ressurser og stopper fremtidig fakturering. 

Available 

Flytt elev (lærer, gruppe, 

liten gruppe) 

Å flytte en elev mellom lærere eller grupper oppdaterer 

automatisk timeplan, kommunikasjonskanaler og 

fakturering. Sikrer klarhet og åpenhet for alle elever, uten 

risiko for utdatert informasjon noe sted i systemet. 

Available 

Aksepter plasstilbud 

Kulturskolen kan sende digitale tilbud om tider som 

foreldre aksepterer direkte gjennom portalen eller appen. 

Administratorer kan også bekrefte ventelistetilbud på 

vegne av brukerne når det trengs. 

Available 

Endre fagtype 

Administratorer kan overføre en elevs påmelding til en 

annen fagtype uten å legge inn data på nytt. 

Opprettholder dataintegriteten og sparer betydelig tid når 

familier endrer preferanser eller omstendigheter. 

Available 

Bekreft venteliste 

To konfigurerbare tilnærminger: Automatisk fornyelse: 

Ventelisteplasser er gyldige i en forhåndsinnstilt periode 

(f.eks. 100 dager). Før utløpsdatoen sendes et automatisk 

varsel med oppfordring til fornyelse. 

Available 

Bekreft / forny / endre / 

administrer plass 

Kulturskoler kan sende tilbud om re-registrering til fag 

og/eller venteliste, følge gjennomføringen og la familier 

fornye, melde seg på igjen eller bytte fag online. 
Available 

Oversikt over 

bookingtilbud 

En egen oversikt over alle bookingtilbud etter svarfrist — 

åpne, aksepterte, avslåtte, utløpte — med 

massehandlinger for å avslå, avslutte eller forlenge. 
New 

Opprydding i ventelisten 
Finn og fjern ventelisteplasser for bookinger uten 

fremtidige timer i én massehandling, slik at den aktive 

ventelisten holdes korrekt. 
New 
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6   Planlegging og timeplan 

Dekker alle planleggingstrinn: opprett og endre timer, håndter fravær, avlyste timer og 

erstatningstimer samt ad hoc-timer, flekstimer og klippekort- og abonnementsmodeller. Lærere, 

elever, rom og ressurser knyttes sammen i én visning – koblet til kommunikasjon og økonomi. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Timeplanen er hjertet 

Timeplanen er det sentrale referansepunktet for hele 

plattformen – koblet til påmelding, elevadministrasjon, 

kommunikasjon, fremmøte, ressursstyring og fakturering. 

Enhver endring i timeplanen speiles umiddelbart på tvers 

av alle tilknyttede moduler. 

Concept 

Opprett timer 
Bygg raskt enkeltstående eller gjentakende undervisning 

som kobler elever, lærere og ressurser i én booking. 

Sparer tid og sikrer at ingenting blir glemt. 
Available 

Rediger ressurser 
Oppdater lærere, rom, instrumenter eller grupper på 

eksisterende timer uten å legge inn data på nytt. Holder 

timeplanen korrekt og oppdatert med minimal innsats. 
Available 

Fjern timer 

Avlys eller slett en time i ett trinn – SpeedAdmin 

oppdaterer automatisk timeplaner, fremmøte og 

økonomi. Sparer administratortid, forhindrer feil og 

holder kalendere, kommunikasjon og fakturering perfekt 

synkroniserte. 

Available 

Avlysning (refusjon + 

timeberegning) 

Avlys undervisning direkte fra timeplanen med 

forhåndsdefinerte avlysningsårsaker. Systemet utløser 

automatisk riktig refusjon og beregner lærertimer på nytt 

der det er relevant. 

Available 

Avlysning + melding 
Foreldre og elever får beskjed når timer avlyses, med 

mulighet for å tilpasse meldingen. Avlysninger er tydelig 

merket i både webportalen og mobilappen. 
Available 

Avlysning + 

erstatningstime 

Booker en erstatningstime direkte i systemet, slik at både 

lærere og elever vet nøyaktig når og hvor erstatningen 

finner sted. Unngår refusjoner og opprettholder 

kontinuiteten i undervisningen. 

Available 

Multiredigering av timer 

Endre lengde, dato, rom eller lærer for flere timer samtidig 

– inkludert forskyvning av starttider på tvers av valgte 

bookinger i én enkelt handling. Sparer timer med manuelt 

arbeid ved timeplanendringer eller sesongskifter. 

Available 

Flere fag i samme booking 
En booking kan gjøres tilgjengelig for registrering innenfor 

flere fag. Den låses deretter til et spesifikt fag når den 

bookes. 
Available 

Opprett ad hoc-bookinger 

Tillater engangsbookinger (f.eks. workshops, møter) uten 

å forstyrre den vanlige timeplanen. Gir den 

timeplanfleksibiliteten som trengs for å håndtere 

uforutsette hendelser og spesialaktiviteter. 

Available 

Timeplanassistent på tvers 

av ressurser 

Et smart timeplanverktøy som identifiserer ledige tider på 

tvers av lærere, rom og instrumenter samtidig. Reduserer 

timeplankonflikter og eliminerer det manuelle arbeidet 

med å krysssjekke flere kalendere. 

Available 

Flere aktiviteter – samme 

påmeldingsfag 

Elever kan ha flere aktiviteter/timer knyttet til ett enkelt 

fag, noe som gjør det enkelt å håndtere 

ensembledeltakelse eller gruppetimer. 

Future 

Feature 
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Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Rombooking (tildelt ved 

opprettelse) 

Rom reserveres automatisk når en time først opprettes. 

Unngår dobbeltbooking og sparer administrasjonstid ved 

å fjerne behovet for en separat rombookingprosess. 
Available 

Undervisningsperiode 

Organiser timer i perioder, semestre eller hele skoleår. 

Samstemmer timeplanleggingen med økonomiske 

perioder og rapporteringssykluser for en konsistent 

driftsstruktur. 

Available 

Prøvetime 
Muliggjør prøvetimer før elevene forplikter seg til full 

påmelding. Forbedrer rekrutteringen og senker terskelen 

for nye familier. 

Future 

Feature 

Klippekort 

Med Klippekort booker eleven en fast pakke med 

undervisningsminutter via kurskatalogen. Timene 

planlegges deretter løpende så lenge det er minutter igjen 

på kontoen. 

New 
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7   Kulturelt samarbeid 

Et eget område for B2B-partnere. Samarbeidstilbud presenteres og bookes i en separat 

kurskatalog, instrumenter kan leies ut i større omfang, faktureringen skjer direkte med de 

deltakende institusjonene, og deltakerantall og fordelinger registreres og analyseres. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Instrumentleieforespørsel 

fra skole 

Institusjoner kan enkelt booke instrumenter til klasser 

eller ensembler uten selv å måtte håndtere 

lagerbeholdning. 

Future 

Feature 

Kurskatalog for 

kulturtilbud 

Institusjoner får tilgang til en oversiktlig side for å bla 

gjennom og be om den undervisningen eller de 

aktivitetene som passer deres behov. Fag- og 

kostnadsoversikter samt søknadsskjemaer gjør det enkelt 

å planlegge og booke direkte online. 

Future 

Feature 

Kultursamarbeidsportal 

Institusjoner har ett sentralt sted for å håndtere alt 

samarbeid med kulturskolen. En dedikert portal viser 

forespørsler, instrumentleiestatus, kommunikasjonstråder 

og statistikk. 

Available 

Statistikk over elever i 

grupper 

Institusjoner og administratorer kan nøyaktig følge hvor 

mange elever som deltar i undervisningen. Automatisk 

merking og rapportering av gruppedeltakelse gir pålitelige 

data for finansieringssøknader og planlegging. 

Available 

Rolle & landingsside for 

kontaktskoler 

En egen brukertype for skoler som setter ut 

undervisningen, med en landingsside tilpasset deres 

skoler: timeplan, elever, lærere, instrumenter, ventelister 

og fakturaer. 

New 

Oversikt over lærere per 

undervisningssted 

En ukeoversikt (mandag–søndag) over hvilke lærere som 

arbeider på hvilket undervisningssted — frittstående eller 

innebygd på kontaktskolens landingsside. 
New 
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8   Kommunikasjon 

Samler alle kommunikasjonskanaler, varsler, dokumenter og læringsplattformen. 

Administrasjon, lærere, elever og foreldre får riktig informasjon til riktig tid – i et beskyttet miljø. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

E-post + SMS 
Gjør det mulig for personalet å sende meldinger direkte 

fra SpeedAdmin Play! til elever, foreldre eller lærere via e-

post eller SMS. 
Available 

OneCom (én 

kommunikasjon) 

Et samlet kommunikasjonssenter der samtaler, meldinger 

og oppdateringer lagres i SpeedAdmin Play!. Alle brukere 

ser meldingene som er relevante for dem, på ett sted. 
Concept 

StudyPlanner (digitalt 

klasserom) 

Ditt digitale klasserom. Lærere kan laste opp timenotater, 

noter, videoer og oppgaver som elevene kan få tilgang til 

hjemme. 
Concept 

Media 

Et sentralt arkiv for å laste opp og dele 

undervisningsmateriell – privat eller med utvalgte brukere 

på skolen. Når materiellet er lastet opp, kan det 

gjenbrukes på tvers av flere StudyPlannere og innlegg. 

Available 

Onlinemøter 
Integrerer lenker til digitale timer direkte i plattformen når 

undervisning ikke kan skje fysisk. Gir timeplanfleksibilitet 

og sikrer at læringen kan fortsette hvor som helst. 

Future 

Feature 

Automatiske meldinger 

Sender automatiske påminnelser og oppdateringer ved 

timeplanendringer, avlysninger eller kommende 

hendelser. Meldingene leveres direkte til den relevante 

brukeren. 

Available 

Vurdering og karakterer 
Gjør det mulig for lærere å registrere vurderinger, 

fremgangsnotater og karakterer direkte i SpeedAdmin 

Play! og dele dem med elever og foreldre. 

Future 

Feature 

Meldingssenter 

Fungerer som en sentral innboks der alle meldinger 

mellom skole, foreldre og elever samles og lagres trygt. 

Forhindrer at informasjon går tapt, og gjør 

kommunikasjonstråder enkle å følge og referere til. 

Future 

Feature 

Portal / landingssider 

Skreddersydde startsider for ulike brukergrupper (skoler, 

lærere, foreldre, elever) som gir direkte tilgang til relevant 

informasjon og handlinger. Inkluderer en 

kontaktinformasjonsmodul som viser lærer- og 

skoleopplysninger. 

Available 

Be om endringer i time 

Gjør det mulig for elever eller foreldre å be om 

timeendringer direkte online uten å kontakte 

administrasjonen separat. Reduserer administratorens 

arbeidsmengde og gjør prosessen raskere for familiene. 

Available 

Meldinger – nyheter – 

påmelding til 

arrangementer 

Gjør det mulig for kulturskoler å publisere 

nyhetsoppdateringer, dele meldinger og la brukere melde 

seg på konserter eller arrangementer online. 

Future 

Feature 

Supportkontakt 
Gir direkte tilgang til support- eller hjelpeforespørsler i 

plattformen. Gir brukerne raske svar og reduserer 

frustrasjon når problemer oppstår. 
Available 
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Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Brukerguider + 

videoveiledninger 

Integrerer hjelpeartikler, guider og videoveiledninger 

direkte i SpeedAdmin Play!, slik at brukerne kan finne svar 

uten å forlate plattformen. Gir brukerne mulighet til å løse 

problemer selvstendig og reduserer presset på 

supportpersonalet. 

Available 

Dokumentoversikt 

(kontrakter osv.) 

Gir mulighet til å forhåndsvise kontrakter og andre viktige 

dokumenter, og lagrer dem på ett sentralt digitalt sted 

tilgjengelig for autoriserte brukere. 

Future 

Feature 

Dokumentgenerator 

(instrumentleiekontrakter) 

Genererer automatisk ferdige instrumentleiekontrakter 

fra systemdata, med tilpassbare maler og plassholderfelt. 

Sparer tid, sikrer konsistens på tvers av alle leieavtaler og 

reduserer risikoen for manuelle feil. 

Available 

Dokumentgenerator 

(konsertprogrammer) 

Produserer automatisk konsertprogrammer med 

repertoar, medvirkende og tidsplaner hentet direkte fra 

systemdata. Gjør arrangementforberedelsene raskere og 

sikrer profesjonelt utseende programmer hver gang. 

Future 

Feature 

Digital signatur / ulike 

kontrakter 

Muliggjør elektronisk signering av kontrakter som 

leieavtaler eller samtykkeskjemaer direkte i SpeedAdmin 

Play!. Eliminerer papirarbeid, gjør 

godkjenningsarbeidsflyter raskere og gjør avtaler juridisk 

sikre. 

Future 

Feature 

Kontakt på påloggingssiden 
En „Kontakt“-knapp på påloggingssiden viser skolens 

kontaktopplysninger allerede før pålogging; SpeedAdmin 

angis separat som teknisk leverandør. 
New 
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9   Innkrevninger 

Styrer hvordan betalinger opprettes, beregnes, justeres og kontrolleres – fra automatiske 

beregninger via manuelle justeringer til refusjoner ved behov. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Beregnede betalinger 

Beregner automatisk betalinger for undervisning og 

instrumentleie. Separate betalingstyper støtter fakturering 

basert på spesifikke perioder, bookinger innenfor en 

periode, engangshendelser og timesatser. 

Available 

Overskriv betaling 
Gir fleksibilitet til manuelt å overstyre systemberegnede 

betalinger i spesifikke situasjoner, som rabatter, 

sponsoravtaler eller unike betalingsavtaler. 
Available 

Rediger og legg til 

betalingslinje 
Lar administratorer endre eksisterende betalinger eller 

legge til nye betalingslinjer direkte på en faktura. 
Available 

Legg til manuell betaling 

Støtter opprettelse av engangsbetalinger utenfor 

standardreglene – for eksempel for materiell, 

arrangementer eller ad hoc-timer. Gir fleksibilitet og sikrer 

at alle kostnader kan håndteres i samme system. 

Available 

Refusjon (avlysninger) 

Håndterer tilbakebetalinger ved avlyste timer, avsluttede 

fag eller andre faktureringsjusteringer. Familier får tillit til 

at de faktureres rettferdig, mens administratorer kan 

behandle refusjoner raskt og konsekvent. 

Available 

Siste faktureringsdato ved 

avslutning 

Stopper faktureringen automatisk etter en elevs 

utmeldingsdato. Forhindrer unødvendige betalinger, 

styrker tilliten hos foreldrene og reduserer manuelle 

korrigeringer for administratorer. 

Available 

Forholdsmessig 

betalingsberegning 

Superbrukere kan nå aktivere forholdsmessig beregning 

for betalinger med betalingstypen Pris per 

betalingsperiode. For hver betaling kan man angi etter 

hvor mange dager inn i en betalingsperiode den 

forholdsmessige beregningen skal gjelde. 

New 
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10   Rabatter 

Strukturerte, regelbaserte betalingsreduksjoner: automatiske søsken- og flerfagsrabatter, 

fagbaserte regler, betalingstak og individuelle unntak for enkeltelever. Når reglene først er 

konfigurert, anvendes de konsekvent. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Rabatt (automatisk) 

Anvender automatisk forhåndsdefinerte rabatter når 

vilkårene er oppfylt – som en ekstra time, søskenrabatt 

eller flerfagsdeltakelse. Flere rabattyper kan konfigureres 

for å dekke et bredt spekter av scenarier. 

Future 

Feature 

Rabattplan (semi-

automatisk) 

Gjør det mulig for kulturskoler å sette opp strukturerte 

rabattprogrammer som kan anvendes på tvers av ulike fag 

eller elevgrupper. Gir åpenhet og fleksibilitet i å tilby 

reduserte priser til berettigede familier. 

Available 

Regelbaserte justeringer 

(inkl. postnummerrabatt) 

Muliggjør fullt konfigurerbare prisreduksjoner basert på 

forhåndsdefinerte regler – inkludert rabatter ut fra 

geografisk område eller postnummer, og tillegg for 

spesifikke elevkategorier (f.eks. voksne). 

New 

Rabattplan for hele 

familien / per betaler 

Gjør det mulig for familier med flere elever å få samlede 

rabatter på de totale betalingene sine. Gjør 

undervisningen rimeligere og styrker tilgjengeligheten for 

husholdninger med flere elever. 

Future 

Feature 
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11   Betalinger 

Registrerer innbetalinger – via importerte bankfiler eller manuell registrering – og matcher dem 

mot riktige fakturaer og åpne poster. Da synliggjøres hva som er betalt, delvis betalt eller ubetalt 

– grunnlaget for betalingsoppfølging, purringer, delbetalinger og avstemming. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Flere betalingsmetoder 

Gjør det mulig for kulturskoler å tilby familier ulike 

betalingsalternativer som bankoverføring, kortbetaling 

eller avtalegiro. Kulturskolen velger hvilke 

betalingsmetoder som skal aktiveres og håndteres. 

Available 

Purringsoppfølging 
Gjør det mulig for administratorer å spore forfalte 

betalinger og sende automatiserte purringer. 
Available 

Funksjonalitet for oppdelt 

betaling 

Gir muligheten til å dele større betalinger i mindre deler 

over en definert periode. Støtter familiene ved å spre 

kostnadene over tid og forenkler den administrative 

prosessen for håndtering av delbetalinger. 

Future 

Feature 

Internt integrert betaling 
Integrert betalingsbehandling håndtert direkte i 

plattformen. FLOWCHART – ytterligere dokumentasjon 

kommer. 

Future 

Feature 

Internt gjennom bank 
Betalingsbehandling dirigert gjennom skolens bankkonto. 

FLOWCHART – ytterligere dokumentasjon kommer. 
Future 

Feature 

Økonomidashbord 

En sentral oversikt over økonomisk status, nøkkeltall og 

trender på tvers av hele virksomheten. Hjelper 

kulturskoler med å holde seg orientert om sin økonomiske 

situasjon med ett blikk, uten å måtte kjøre flere separate 

rapporter. 

Future 

Feature 

Avstemming 
Matcher automatisk innkommende betalinger med 

utestående fakturaer. Reduserer manuelle 

avstemmingsfeil og sikrer korrekt, reviderbar bokføring. 
Available 

Revisjon (kontooversikt) 
Gir en strukturert oversikt for gjennomgang og kontroll av 

kontoer. Forenkler både interne økonomiske 

gjennomganger og eksterne revisjoner. 
Available 

Markering for gjentakende 

betaling 

En markering viser når en betaler har en gjentakende 

betaling satt opp — for eksempel en månedlig 

avtalegirobetaling. 
New 

Søk på fakturanummer 
Søk på fakturanummer på økonomisiden for å finne en 

spesifikk faktura umiddelbart. 
New 
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12   StudyPlanner 

Et digitalt læringsrom som knytter undervisningen i klasserommet sammen med øving hjemme. 

Det gir verktøy for å dele medier, organisere ressurser, planlegge timer og kommunisere mellom 

lærere, elever og familier. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Del medier 

Lærere kan laste opp og dele videoer, lydopptak, noter og 

andre ressurser direkte med elevene. Hjelper elevene 

med å øve hjemme med riktig materiell og veiledning – og 

bygger bro mellom timene. 

Available 

Mediebibliotek (Media) 

En sentral samling av undervisningsmateriell, tilgjengelig 

for gjenbruk på tvers av timer, fag og lærere. Gjør 

forberedelsene raskere og sikrer jevn kvalitet på 

ressursene i hele skolen. 

Available 

Innlegg 
Lærere kan publisere timeoppdateringer, øveoppgaver 

eller meldinger direkte til elever og foreldre. Holder alle 

informert og engasjert utenfor undervisningstiden. 
Available 

Kommentarer 

Elever og foreldre kan kommentere på innlegg eller 

materiell, noe som muliggjør toveiskommunikasjon. 

Lærere kan også deaktivere kommentarer for å skape en 

enveiskanal ved behov. 

Available 

Billboard (felles) 
Et delt kommunikasjonsområde i StudyPlanner-miljøet der 

skolen kan publisere nyheter eller viktig informasjon for 

alle brukere. 
New 

Onlinemøter 
Integrerer lenker til digitale timer når undervisning ansikt 

til ansikt ikke er mulig. Gir timeplanfleksibilitet og sikrer 

læringskontinuitet hvor som helst. 

Future 

Feature 

Notater for 

timeplanlegging 

Lærere kan lage strukturerte notater og timeplaner 

direkte i plattformen. Støtter bedre timeforberedelse og 

hjelper vikarer med å komme godt inn i undervisningen 

ved behov. 

Future 

Feature 
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13   Lærerfunksjoner 

Gir administrasjonen verktøy for å håndtere lærernes arbeidstid, timer og lønnsgrunnlag, og gir 

lærerne enkle måter å registrere fremmøte, fravær og arbeidstid på – noe som støtter 

transparent og pålitelig personalplanlegging. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

Fremmøteliste (web) – 

notater 

Lærere kan registrere fremmøte for en hel klasse med ett 

enkelt klikk, eller markere elever individuelt. Notater kan 

legges til per økt. 
Available 

Inaktive lærere 
Lærere kan markeres som inaktive uten å slette dataene 

deres. Historiske timer, lønnsjournaler og statistikk forblir 

fullt tilgjengelige. 
Available 

Enkel timeberegning 

Beregner automatisk totale undervisningstimer basert på 

planlagte og gjennomførte timer. Gir administratorer en 

umiddelbar, korrekt oversikt over arbeidsbelastning og 

ressursbruk uten manuell telling. 

Available 

Lønnsberegning – 

lærerlønnsflate 

Lønn genereres direkte fra registrerte timer, fravær og 

arbeidstidsposter. Lønnen er koblet til faktisk aktivitet, noe 

som reduserer feil og manuelle justeringer. 
Available 

Timeberegning for lærere 

Lærere kan se sine egne beregnede timer og 

arbeidsbelastningsoversikter i sanntid. Gir lærerne klarhet 

og trygghet i hvordan arbeidet deres registreres, og 

bygger tillit til systemet. 

Available 

Lærernes 

undervisningssted 

Gir en oversikt over hvilke lærere som er aktive på hvilke 

avdelinger eller undervisningssteder i en gitt periode. 

Støtter daglig koordinering og ressursplanlegging, og gjør 

det enkelt å svare på 'hvem er hvor?' når som helst. 

Available 

Legg til lærer i fag 
Lærere kan legges til fag direkte, med fleksibilitet til å 

tildele flere lærere ved behov – for eksempel ved co-

teaching eller erstatningstimer. 
Available 

Arbeidstidsregistrering 

Lærere kan loggføre tid brukt på forberedelse, møter, 

administrative oppgaver og annet ikke-

undervisningsarbeid. Gir et komplett bilde av 

arbeidsbelastningen utover timene, og støtter mer 

rettferdig ressursplanlegging og lønnsberegning. 

Available 

Personalfravær – 

vikarhåndtering 

Planlagt og ikke-planlagt fravær kan registreres raskt, med 

mulighet for å tildele vikarer. Fraværsdata flyter 

automatisk inn i lønn og planlegging. 

Future 

Feature 

Kompetanse & 

Utdanning/kurs 

Sidene Kompetanser og Utdanning/kurs fra Legacy er nå 

migrert til Play! og finnes som separate faner på 

lærerprofilen. 
New 

Administrer bookingens 

venteliste (uten å eie den) 

En rettighet som lar lærere administrere ventelisten for en 

booking de underviser i, men ikke eier, og planlegge de 

aktuelle elevene. 
New 
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14   Mobilapp 

Tar med de viktigste funksjonene til mobilen – i et grensesnitt som tilsvarer weben, men er 

optimalisert for mobile enheter. Den omfatter timeplan, kommunikasjon, fremmøte og 

undervisningsmateriell for elever, foreldre og lærere. 

Funksjonalitet Kort beskrivelse Status 

StudyPlanner 
Elever kan se timenotater, tildelte oppgaver, noter, 

videoer og opptak direkte i appen. Foreldre kan få tilgang 

til det samme materiellet for å støtte øvingen hjemme. 
Available 

Push-varsler 
Appen leverer umiddelbare varsler om timeplanendringer, 

nye meldinger, kommende arrangementer eller 

øvepåminnelser. Varsler kan tilpasses per bruker. 

Future 

Feature 

Timeplan 
Viser en personlig kalender over alle timer, ensembler og 

arrangementer, med sanntidsoppdateringer når endringer 

gjøres. Brukere kan se både dags- og ukevisning. 
Available 

Landingsside (skoleinfo) 

En skolespesifikk startside med nyheter, meldinger og 

viktige lenker som guider og kontaktopplysninger. Skaper 

en direkte kommunikasjonskanal fra skolen og gjør viktige 

ressurser umiddelbart tilgjengelige. 

Future 

Feature 

Lærer – fremmøte 

Lærere kan markere fremmøte direkte fra telefonen – 

enten for hele klassen med ett klikk, eller individuelt per 

elev med en intuitiv sveipebevegelse (sveip høyre for til 

stede, sveip venstre for fraværende). 

Available 

Forelder – marker fravær 

Foreldre kan melde en elevs fravær på forhånd gjennom 

appen, direkte koblet til timeplanen og lærerens visning. 

Reduserer telefonsamtaler og e-poster samtidig som 

lærerne holdes informert i sanntid. 

Available 

Forelder – kontakt admin 

(meldingssenter) 

En integrert innboks der foreldre kan skrive direkte til 

administrasjonen og få svar – alt i appen. Holder all 

kommunikasjon på ett trygt sted og reduserer risikoen for 

tapte eller oversette meldinger. 

Future 

Feature 

Rediger i timeplanen – 

endre tid per booking 

Lærere kan endre timetider direkte i timeplanen fra 

telefonen. Gir fleksibilitet i daglig planlegging og sikrer at 

oppdateringer umiddelbart er synlige for elever og 

foreldre. 

Future 

Feature 

Rediger / registrer 

arbeidstid 
Lærere kan registrere forberedelsestimer, møter eller 

andre oppgaver sammen med timene sine – alt fra appen. 
Future 

Feature 

Instrument strekkode-/QR-

kodeskanner 

Appen bruker telefonkameraet til å skanne strekkoder 

eller QR-koder på instrumenter ved inn- og utlevering i 

leieprosesser. Gjør instrumenthåndteringen raskere og 

mer nøyaktig, og reduserer papirarbeidet betydelig. 

Future 

Feature 
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Verdi kort fortalt 

Verdien holdes bevisst utenfor funksjonslisten. Her formuleres den én gang — per 

målgruppe — slik at du kan tilpasse en samtale, et tilbud eller en presentasjon uten å lete i 

oversikten. 

Kulturskoler / administrasjon 

Én sammenkoblet plattform erstatter et lappeteppe av regneark og frakoblede verktøy. 

Påmelding, timeplanlegging, kommunikasjon og økonomi deler én enkelt datakilde, slik at 

data registreres én gang og forblir korrekte overalt. Resultatet: mindre manuell 

administrasjon, færre feil og mer tid til menneskene bak skolen. 

Lærere 

En alltid oppdatert timeplan, fremmøte med ett trykk på weben eller i appen og et digitalt 

klasserom som kobler timene til øvingen hjemme. Timer og arbeidstid registreres 

automatisk og går videre til lønnen, slik at lærerne bruker mindre tid på administrasjon og 

mer på undervisning. 

Foreldre / elever 

Selvbetjent påmelding med ledige plasser i sanntid, tydelig og proaktiv kommunikasjon om 

endringer og tilbud, fleksible betalingsmåter og øvemateriell tilgjengelig når som helst via 

StudyPlanner og appen. En sammenhengende, transparent reise fra påmelding til re-

registrering. 

Ledelse / beslutningstakere 

Statistikk og dashbord i sanntid, sporbar og reviderbar økonomi samt uavhengig 

sertifisering (ISAE 3000) gir grunnlag for trygge beslutninger. En påmeldingsmodell som 

tilpasser seg etterspørselen fyller flere plasser, mens automatisering senker driftskostnader 

og administrativ byrde. 

Samarbeidspartnere 

En egen portal gjør samarbeidet med kontaktskoler transparent: tilbudsforespørsler, 

instrumentleie, kommunikasjon og statistikk på ett sted. Fagkodestandarder og strukturerte 

dataeksporter støtter rapporteringen. 


